
Tárgy: Reprezentációs költségek elszámolása

Ügyintéző: ………………………………………………

Tel.: ………………………………………………

E-mail: ………………………………………………

Címzés

Tisztelt …………………………

Kérem, hogy a 20… …………… havi/negyedévi* reprezentációhoz kiállított alábbi számla/számlák, bizonylat(ok) 
(a  továbbiakban: együtt: számla) elszámolására intézkedni szíveskedjék. Nyilatkozom, hogy a keretösszeg 
felhasználására jogosult vagyok a belföldi reprezentációról szóló 1/2016. (I. 7.) ORFK utasítás (a továbbiakban: 
1/2016. ORFK utasítás) 8. pontjában foglaltaknak megfelelően. 

Számlaadatok

Sorszám Számlakiállító megnevezése Számla sorszáma Számla végösszege Elszámolni kívánt összeg

1.

2.

3.

4.

Összesen: – – Ft

Elszámolható havi/negyedéves* összeg: ………………………… Ft

Igazolom, hogy a mellékelt számlá(ko)n szereplő valamennyi tétel megfelel az 1/2016. ORFK utasítás 4. pontjában 
feltüntetett kategóriáknak, és az elszámolni kívánt összeget a szakmai feladatommal kapcsolatos vendéglátás 
költségeire használtam fel. 

Dátum: ……………………………………
………………………………………… 

vezető

Melléklet: … db számla

A rendőri szerv pénzügyi feladatait ellátó szervezeti elem:

A reprezentáció kifizetésére a jogosultság fennáll / nem áll fenn.*

A mellékelt számlá(ko)n feltüntetett valamennyi tétel az 1/2016. ORFK utasításnak megfelel / nem felel meg.*

Dátum: ……………………………………
………………………………………… 

érvényesítő

* A megfelelő rész aláhúzandó.




