Kitoltési utmutato

1. RESZ
AZ ADATSZOLGALTATASRA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

1. Kapcsolédo jogszabalyok
— atdkepiacrol sz016 2001. évi CXX. torvény (a tovabbiakban: Tpt.);
— aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szmt.).

2. Az adatszolgaltatas formai kovetelményei
Az adatszolgaltatast elektronikus tton a Feliigyelet jelentésfogadd rendszerén keresztiil kell
teljesiteni.

A Feliigyelet adatbefogadd rendszere a bekiildott jelentés statuszarol a feltoltott killdemény
jogosultsagi, tartalmi és technikai ellendrzésének eredménye fiiggvényében a bekiildéstdl
szamitott 24 oran belil automatikus {lizenetet kiilld az adatszolgaltatonak. Hibas
adatszolgaltatas esetén ,,visszautasitott”, az adatszolgaltatas sikeres teljesitése esetén pedig (a
kiildeményazonositd szamot is tartalmazo) ,,feldolgozott” lizenetet kap az adatszolgaltato.

Az adatszolgéltatast a Feliigyelet akkor tekinti teljesitettnek, ha az adatszolgaltatd
elektronikus Gton megkiildott feliigyeleti jelentése az adatbefogadd rendszerben
,feldolgozott” statuszt kapott.

Ha egy jelentés valamely tablajanak adattartalma nemleges, az adott tablat akkor is be kell
kiildeni. Ilyen esetben a tabla els6 sorat nulla (,,0”) értékkel kell kitolteni.

Ha a Feliigyelet megallapitja, hogy az adatszolgaltatas javitast igényel (pl. téves adatkdzlés
miatt), a javitott jelentést a felszolitds kézhezvételétél szamitva 2 munkanapon beliil a
Feliigyelet részére meg kell kiildeni.

Ha az adatszolgaltatd onellendrzési, vagy belsé ellendrzési stb. tevékenysége soran kideriil,
hogy a jelentett adatok korrekciéra szorulnak (mert a Szamviteli politikdban meghatarozott
jelentds mértéki eltérés mutatkozik), akkor a modositast visszamendleg is végre kell hajtani.
A feltarastol szamitott 15 munkanapon beliil kell a modositott jelentést bekiildeni minden
olyan id6szakra vonatkozdan, amelyet az adatmodosités érint.

Az adatszolgaltatd a modosito jelentés bekiildésével egyidejlileg tajékoztatja a feliigyeletet
ellato szakféosztalyt a modositasrol és annak indokair6l.

A modositott jelentésben az érintett tabla javitds miatt modosuldo minden sorat (beleértve az
Osszegzd sorokat is) a ,,M0d” oszlopban ,,M”-mel kell megjeldlni. A teljes jelentést (javitott
adatot nem tartalmazd, és a nemleges tablat is) ismételten meg kell kiildeni.

Nem kell értéket beirni az ismétld sorok mezodibe akkor, ha az adatszolgaltatonak nincs
jelentenivaldja, vagyis az ismétld sor minden jelentett értéke nulla lenne. Minden egyéb
esetben értéket (legalabb nullat) kell szerepeltetni a mezében.

A tablak ,,Megnevezés” mezdibe az adatszolgaltatok nem irhatnak adatot, szoveget.
A tablak szoveges mezodibe torténd adatbevitelkor vesszd karakter nem hasznalhato.



A pénznemben kifejezett adatok nagysagrendje egy forint, illetve az adott deviza egysége. Az
ettdl eltéré mértékegységet minden tabla esetében egyedileg jelezziik.

A feliigyeleti jelentéssel egyidejiileg az elektronikus uton, pdf formatumban, kotelezéen
bekiildendé file-okat az alabbi altalinos formai eldirdasok figyelembe vételével kell
csatolni:

e a file név nem tartalmazhat szokozt, a megnevezésben az elvalasztds egy alahuzas

karakterrel torténik,

o afile név felépitése: torzsszam_vonatkozds vége _melléklet tipusa.pdf.
A torzsszam az adatszolgaltaté adoszdmanak elsd nyolc karaktere.
A vonatkozads vége a targyidészak zard napja, vagyis az éves auditalt feliigyeleti jelentéssel
egyidejlileg kiildendé dokumentumok esetén a vonatkozas vége a mérleg fordulonapja, pl. a
2012. évre vonatkozoan: ,,20121231”.
A melléklet tipusa a Feliigyelet felé elektronikusan megkiildendd alabbi dokumentumok révid
megnevezeését tartalmazza a kovetkezok szerint:

Megnevezés Rovid név
Eves beszdamolo — mérleg merleg
Eves beszamolo — eredménykimutatas erkim
Eves beszdmol — cash-flow cashflow
Eves beszamolo — kiegészité melléklet kiegmell
Konyvvizsgaloi zaradék vagy jelentés konyvzar
Kozgytilési hatarozat vagy jegyzékonyv kozgyhat
Adodzott eredmény felhasznalasara vonatkozo6 hatarozat erfeloszt
Uzleti jelentés uzljel

A fentickben foglaltak szerint példaul az éves beszamold mellékletét képezd kiegészitd
melléklet azonositdja xxxxxxxx 20121231 kiegmell, ahol xxxxxxxx az adatszolgaltato
torzsszama.

3. Az adatszolgaltatas tartalmi kovetelményei

Az érvényes szamviteli jogszabalyok szerint az adatszolgaltatonak sajat maganak kell az
adatgy(ijtését, analitikajat, nyilvantartasat megszervezni és gondoskodni arr6l, hogy minden
egyes tablaba csak bizonylattal alatdmasztott, és az adatszolgaltatd nyilvantartdsaiban
rogzitett gazdasagi eseményekrdl keriiljon be adat.

A nyilvantartasi rendszernek meg kell felelnie a jogszabalyi eldirasoknak, és feliigyeleti
ellenérzésre is alkalmasnak kell lennie. Biztositani kell, hogy az adatszolgéaltatd mikodését
szolgalo belsé szabalyzatok, eldirasok, az ligyletekre vonatkozd dokumentaciok, szerzodések,
valamint a szdmviteli és egyéb nyilvantartdsok magyar nyelven alljanak rendelkezésre.

A feliigyeleti jelentésben szerepld allomanyoknak meg kell egyezniiik a negyedév végére
lezart mérleg- és mérlegen kiviili tételek allomanyaival. Az éves jelentés sorait a
konyvvizsgald altal ellenérzott (auditalt) mérlegadatok és mérlegen kiviili nyilvantartasok
alapjan kell a Feliigyelet részére megkiildeni.

Az egyes (eszkOz- és forras-, illetve eredménykimutatdsi) tételek részletezése az Szmt.
szerinti elirasoknak megfelelden torténik.

A forgalmi tipusu jelentéseknél a forintra 4tszamitds az ligylet napjan érvényes arfolyammal
torténik az intézmény szamviteli politikajaban lefektetetteknek megfeleléen.





