
SELEJTEZÉSI JEGYZŐKÖNYV

Iktatószám: 

Készült: …………………………………. helyiségében, …………………………………. napján

A selejtezést végzi:
<<név>> <<beosztás>>

Selejtezés kezdete: <<dátum>>
Selejtezés vége:  <<dátum>>

Selejtezés alá vont iratok terjedelme: ………… ifm

Selejtezés alá vont iratok évköre: ………… évkör

Alapul vett jogszabályok:
  1995. évi LXVI. törvény a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről;
  335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről 

64. §-a;
  a selejtezés alá vont iratok évkörében hatályos Iratkezelési szabályzatok.

Az iratkezelés felügyeletét ellátó vezető megállapítja, hogy a selejtezés a vonatkozó jogszabályoknak és az Országos 
Atomenergia Hivatal hatályos Iratkezelési szabályzatának megfelelően folyt le, ezért a selejtezési jegyzőkönyvet, 
annak mellékletével együtt jóváhagyás végett a Magyar Nemzeti Levéltárnak felterjeszti. A selejtezésre kijelölt 
iratanyag a levéltári jóváhagyást követően megsemmisítésre kerül.

k. m. f.

………………………………………… …………………………………………
<<selejtezést végző neve>> <<iratkezelés felügyeletét ellátó vezető neve>> 

<<beosztás>> <<beosztás>>

……………………………………
<<iratkezelésért felelős önálló szervezeti egység vezetőjének neve>>

 <<beosztás>>

Melléklet: Selejtezési iratjegyzék


