
……………………………………
(honvédelmi szervezet megnevezése)

KÉRELEM
helyi és helyközi munkábajárási költségtérítéshez

Név, rendfokozat / foglalkoztatási jogviszony, beosztás/munkakör: …………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
SZTSZ: ………………… 

Szolgálati hely: …………………………………………………………………………………………………..

 1. A munkába járási költségtérítésre való jogosultság elbírálásához szükséges adatok:  

1.1. Lakóhely: ……………………………………………………………………………………………………

1.2. Bejelentett tartózkodási hely: ………………………………………………………………………………

 2. Az utazásra vonatkozó adatok:  

20…… (év) …………………… (hó) …… (nap)-tól 
……………………………………………………… útvonalon részemre munkábajárási költségtérítés 
folyósítását kérem az alábbiak szerint: 

Igénybe vett utazási eszköz(ök): X-szel jelölje

– belföldi közforgalmú vasút

– helyközi (elővárosi) autóbuszjárat

– helyiérdekű vasút (HÉV)

– helyi közösségi közlekedési eszköz

– menetrend szerint közlekedő hajó, komp, rév

– saját gépjármű

Szolgálatteljesítés helye, címe: …………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………

A munkába járás a lakóhelyről / bejelentett tartózkodási helyről* történik.

3. Helyközi közösségi közlekedési eszköz igénybevétele:  

3.1. Egy utazási eszköz igénybevétele esetén:  

Kiindulási és célállomás (közlekedési vállalat által közzétett) távolsága:  ………… km  

Országbérlet / Vármegyebérlet / Havi bérlet / egy útra szóló menetjegy  
teljes ára: .………… Ft  

Költségtérítés módja: 

– Országbérlet / Vármegyebérlet / helyközi bérlet / menetjegy leadása ellenében (térítés mértéke: 100%)
– Helyjegy leadása (térítés mértéke: 100%) (vezénylés/áthelyezés esetén)

3.2. Átszállással végrehajtott utazás esetén: Költségtérítés módja:  

– helyközi bérlet / országbérlet / vármegyebérlet / helyi bérlet / menetjegy leadása ellenében, átmenő 
közlekedés miatt (térítés mértéke: 100%) 
– Helyjegyleadása (térítés mértéke: 100%) (vezénylés/áthelyezés esetén)

a) Az útszakasz és a távolság megjelölése: …………………………–………………………… km

Az útszakaszon igénybe vett utazási eszköz: ………………………………………………………

A havi bérlet / egy útra szóló menetjegy teljes ára: …………………………………………… Ft  

b) Az útszakasz és a távolság megjelölése: …………………………–………………………… km

Az útszakaszon igénybe vett utazási eszköz: ……………………………………………………… 



A havi bérlet / egy útra szóló menetjegy teljes ára: …………………………………………… Ft

c) Az útszakasz és a távolság megjelölése: …………………………–………………………… km

Az útszakaszon igénybe vett utazási eszköz: ………………………………………………………  

 A havi bérlet / egy útra szóló menetjegy teljes ára: …………………………………………… Ft

4. Helyi közösségi közlekedés (a szolgálatteljesítési/munkavégzési hely és a lakóhely vagy  
a tartózkodási hely szerinti településen)  

Országbérlethez    /    Vármegyebérlethez    /     Helyi bérlethez* hozzájárulást kér:  IGEN/NEM  

Országbérlethez    /     Vármegyebérlethez    /     Helyi bérlethez való hozzájárulás mértéke  
a szolgálatteljesítés helye szerinti településen:

– nettó 100% – bérletszelvény leadása ellenében (legfeljebb a helyi bérlet ára téríthető)

A szolgálatteljesítési hely szerinti településen érvényes bérlet teljes ára: ………………… Ft  

Helyi bérlethez való hozzájárulás mértéke a lakóhely / tartózkodási hely szerinti településen:  
nettó 100% – bérletszelvény leadása ellenében (legfeljebb a helyi bérlet ára téríthető)

A lakóhely / tartózkodási hely szerinti településen érvényes bérlet teljes ára: ………………… Ft  

5. Saját gépjármű igénybevétele  

Kiindulási és célállomás távolsága (km):  ………… km  

Egy útra elszámolható összeg (km × 30 Ft/km) .………… Ft  

Polgári és büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a fenti adatok a valóságnak megfelelnek. 
Tudomásul veszem, hogy a fenti adatokban, valamint az utazási költségtérítési jogosultságomat érintő 
feltételekben bekövetkező minden változást a változás bekövetkeztétől számított 5. munkanapig köteles vagyok 
bejelenteni. 

A rendelkezésemre bocsátott adatkezelési tájékoztatót megismertem, az abban foglaltakat megértettem. 

………………………………, 20…… év …………………… hó …… nap 

………………………………………………… 
igénylő aláírása  

(telefonszám: …………………………………) 

 6. A személyügyi ügyintéző záradéka:  

A személyes adatszolgáltatási kötelezettség alapján a nyilvántartott személyi adatok és az igénylő által 
feltüntetett adatok:  

– megegyeznek,

– nem egyeznek meg, de azok átvezetése a benyújtott dokumentumok alapján megtörtént.

Jelenlegi szolgálati helyére kinevezés/áthelyezés ideje:  

………………………………, 20…… év …………………… hó …… nap 

 P. H. 

………………………………………………….  
személyügyi ügyintéző aláírása 

 7.  A pénzügyi és számviteli szerv záradéka:  

Nevezett a jelenleg érvényben lévő jogszabályok alapján …………………………–…………………………
útvonalon 20…… (év) …………………… (hó) …… (nap)-tól napi munkábajárási költségtérítésre jogosult.  

Az utazási eszköz igénybevételi formája:  

– belföldi közforgalmú vasút

– helyközi, (elővárosi) autóbuszjárat

– helyiérdekű vasút (HÉV) 

– helyi közösségi közlekedési eszköz

– menetrend szerint közlekedő hajó, komp, rév

– saját gépjármű 



Napi km: ………… (napi munkába járás esetén)  

Napi km: ………… (napi munkába járás esetén) 

Nevezett ………… km-es bérlet / egy útra szóló menetjegy árának 100%-ára, ………… Ft összegben, 
illetve saját gépjármű választása esetén ………… km × ………… Ft/km-re, ………… Ft összegben 
jogosult.  

Helyi bérlettérítéshez 100%-os mértékű, …………………… Ft összegű hozzájárulásra jogosult  
a szolgálatteljesítési helye / lakóhelye / tartózkodási helye* szerinti településen történő utazáshoz.  

………………………………, 20…… év …………………… hó …… nap 

 P. H. 

…………………………………………………  
pénzügyi és számviteli szerv vezetőjének  

aláírása 

 8.  Elöljárói döntés:  

………………………………, 20…… év …………………… hó …… nap 

…………………………………………………  
aláírás 

* A megfelelő szövegrész aláhúzandó.




