.................................. (egység megnevezése)
Ikt. szam:
IRAT ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV (irattar részére)
Késziilt:

(datum, egység és helyiség megnevezése)

Atadé:
(atadd szerv megnevezése)

(atadasért felelés vezetd és beosztasanak megnevezése)

Atvevé:
(atvevd szerv megnevezése)

(atvételért felel6s vezetd és beosztasanak megnevezése)

Atvétel targyat képezé iratanyag:
(iratanyag keletkeztet6jének, évkorének, mennyiségének megnevezése)

Az atadas-atvétel indokolasa:
K. m.f.
atadé atvevo

P. H. P. H.

Melléklet: ............ lap IRATJEGYZEK
Készilt: 3 példanyban

1 pld. Atvevé

1 pld. Atadé

1 pld. Irattar

Az dtadds-dtvétel iratjegyzék melléklete az dtaddsi egységek szintjén késziil: lehet tételszintd, raktdriegység-szinti
és darabszinti. Az dtaddsi szint meghatdrozdsdndl fontos szempont, hogy az dtadé és dtvevé felelGssége az dtaddsi
egységek szintjéig terjed.

Pl. levéltdri dtadds esetén raktdri egységekben torténik az dtadds: doboz, kétet, csomd stb.; az dtmeneti irattdrbdl
a Kézponti irattdrba tételszinten térténik az dtadds; az lgyintézék hivatal dtaddsa esetén darabszinten sziikséges
az dtadds.





