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1. függelék az /2020. (I. .) MK utasításhoz

MINISZTERELNÖKI KABINETIRODA 

Ikt. sz.:
Tárgy: árubeszerzés/szolgáltatás
megrendelése

XY
Cím:
Telefonszám:
E-mail cím:
Adószám:
Bankszámlaszám:

Tisztelt XY!

Előzetes egyeztetésünknek megfelelően ezúton megrendelem Önöktől az alábbi árut/szolgáltatást a 
következő feltételekkel:

Az 
áru/szolgáltatás

pontos
megnevezése:

CPV - kód: Mennyiség:
Nettó

egységára 
forintban:

ÁFA
%-ban:

Teljes 
nettó

ellenérték
forintban:

Teljes 
bruttó

ellenérték
forintban:

,- % ,- ,-
Összesen: ,- ,-

A megrendelés célja: (kinek a részére milyen szolgáltatás)

A teljesítés helye:

A teljesítés időpontja: 20...

Az elvárt minőségi követelmények:
… az előzetes egyeztetéseknek és a csatolt árajánlatnak megfelelően a szakmában elvárható jó
minőségben.

Teljesítési biztosítékok:
A késedelmes és a hibás teljesítés, továbbá a meghiúsulás esetére a megrendelőt kötbér illeti meg. A
késedelmi és a hibás teljesítési kötbér mértéke a megrendelés teljes bruttó ellenértékének napi 1%-a, 
de legfeljebb 10%. A meghiúsulási kötbér mértéke a megrendelés teljes bruttó ellenértékének 10%-a.

Ellenszolgáltatás teljesítése:
Számla kiállítására a jelen megrendelésben foglaltak teljesítését követően kerülhet sor.

A számlát kérem a következő címre kiállítani: Miniszterelnöki Kabinetiroda, 1014 Budapest,
Színház utca 1.

A Miniszterelnöki Kabinetiroda a számla – a megrendelés teljesítésigazolására jogosult vezető által 
kiállított teljesítésigazolásnak megfelelő mértékű – ellenértékét a bizonylatok kézhezvételétől 
számított 30 napon belül a számlán megjelölt bankszámlára történő átutalás útján egyenlíti ki.

Megrendelést kezdeményező szervezeti egység: ………………………………………………………

Megrendelő kapcsolattartója (név, telefonszám, e-mail cím): ……………………………

ÖSSZESÍTŐ (TÉTELES ELSZÁMOLÁS) 
az …………………… számú támogatási szerződés/támogatói okirat keretében biztosított támogatás és előírt saját forrás felhasználásáról

1. oldal, összesen: 1

Dátum:
aláírás:

A B C D E F G H I J K L M N O

Bizonylat 
sorszáma 

Bizonylat 
kiállítának kelte Teljesítés dátuma

A bizonylatot 
kiállító (Szállító) 

neve (lehet 
rövidíteni)

A bizonylatot 
kiállító (Szállító) 

adószáma

Gazdasági esemény 
rövid leírása (Termék 

/szolgáltatás 
megnevezése, stb.)

Számlán bizonylaton 
szereplő bruttó 

összeg forintban

Számlán, bizonylaton 
szereplő nettó összeg 

forintban

Ha a bizonylat 
kiálltása HUF-tól 

eltérő pénznemben 
történt, 

bizonylaton 
szereplő bruttó 

összege

Ha a bizonylat 
kiálltása HUF-tól 

eltérő pénznemben 
történt, 

bizonylaton 
szereplő összeg 

pénzneme

a "I" oszlopban lévő 
számlán,bizonylton 
szereplő pénznem 
és euró átváltási 

árfolyama a számlán 
lévő teljesítési 

időpontban

számlán,     
bizonylaton 

szereplő összeg 
euróban  (I*K)

a "L" oszlopban 
szereplő 

összeghez 
tartozó átváltási 
árfolyam MNB 

középárfolyamo
n

az "L" oszlop 
szerinti euró 

összeg 
forintban (L*M)

A számla 
pénzügyi 

teljesítésének 
időponjta

költségterv 
rovataiban 

igényelt 
támogatás

Előző részletek 
elszámolásába

n elfogadott 
összeg

Támogatásra 
elszámolt - 
összesen

Eltérés összege / 
%-a

1 -    -    
2 -    -    
3 -    -    
4 -    -    
5 -    -    
6 -    -    
7                            -                     -    
8                            -                        -    
9                            -                        -    
10                            -                        -    
11 -    -    
12 -    -    
13 -    -    
14 -    -    
15 -    -    
16 -    -    
16 -                        -
17 -                        -    
18                            -                        -    
19                            -                        -
20                            -                        -    
21                            -                        -    
22                            -                        -    
23                            -                        -    
23 -                        -
24 -                        -    
25 -                        -    
26             -             -    
27             -             -    
28             -             -    
29             -             -    
30                            -          -    
30                            -             -    
31                            -             -    
32 -    -    
33 -    -    
34 -    -    
35 -    -    
36 -    -    
37 -    -    
37 -    -    
38 -    -    
39 -    -    
40 -    -    

0 0 0 0 0 0 0 0 0
*Áfa-visszaigénylés esetén a "Számla összege" oszlopban az Áfa nélküli (nettó) összeget kell szerepeltetni.

Dátum: 
………………………………………………

(cégszerű) aláírás

MINISZTERELNÖKI KABINETIRODA

ÖSSZESÍTŐ (TÉTELES ELSZÁMOLÁS)

Kedvezményezett neve:

Szerződés összege:

Támogató tölti ki!
Elszámolást ellenőrizte:

az………………….. számú támogatási szerződés/támogatói okirat keretében biztosított támogatás és előírt saját forrás felhasználásáról

Büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a fent felsorolt számlák hitelesek és elszámolásukra csak a Miniszterelnöki Kabinetiroda felé, a .................................. iktatószámú szerződéssel/támogatói okirattal kapcsolatban került sor. Alulírott kedvezményezett kijelentem, hogy a támogatásként elszámolt fenti összeg a támogatási szerződésben/támogatói okiratban foglaltaknak megfelelően került felhasználásra. Kijelentem, hogy a csatolt bizonylatok 
másolatai az eredetivel mindenben megegyeznek. 

A számlán 
szereplő 

összegből a 
támogatás 

terhére elszámolt 
összeg forintban

Támogató tölti 
ki!

A számlán szereplő 
összegből a 

TÁMOGATÓ ÁLTAL 
ELŐÍRT SAJÁT 

FORRÁS terhére 
elszámolt összeg

TÁMOGATÁS elszámolásának részletezése

0 0

Igazoljuk, hogy a jegyzékben foglaltak az érvényes pénzügyi és számviteli rendelkezések szerint kerültek felhasználásra, kifizetésre és könyvelésre.

Elszámolandó támogatás összege:

0 

0 

0

0

cs
at

ol
t b

iz
on

yl
at

 tí
pu

sa

Bizonylat adatai

Felújítás

0

Sorok igény szerint beszúrhatók, de ügyelni kell az utolsó 2 oszlopban és az utolsó, "összesen" sorban lévő képletek hivatkozásainak helyességére. A kitöltött táblázato(ka)t a szerződésben megjelölt e-mail-címre is meg kell küldeni!!!

0 

0 

10. függelék

Alulírott nyilatkozom, hogy a támogatott tevékenység megvalósításáról szóló beszámolóban, a fenti számlaösszesítőben kizárólag olyan költségek kerültek feltüntetésre, amelyek kifizetése előtt azok jogosságáról és összegszerűségéről – ellenszolgáltatás teljesítését követően esedékes kifizetés előtt ezen felül az ellenszolgáltatás teljesítéséről is – előzetesen meggyőződtem.

Amennyiben a támogatás felhasználása során közbeszerzési eljárás lefolytatására sor került, az elszámoláshoz csatolandó az eljárás beazonosításához szükséges valamennyi adat.

DOLOGI KIADÁSOK

Bérköltség, egyéb személyi jellegű kifizetések

Munkaadókat terhelő járulékok és szociális 
hozzájárulási adó

Jelen elszámolás összeállítójának neve, telefonszáma, e-mail-címe:

cs
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A költségterv rovatai

Összesen

Beruházás




