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A vezénylés, kikildetés, célja: A vezénylés, kikiildetés, beiskolazas vagy kirendelés célallomésa
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VEZENYLES, KIKULDETES, BEISKOLAZAS

NAPIDIJ

VAGY KIRENDELES (honvéd esetén Uresen kell hagyni)
. Osszege . kifizetendd
kezdete vége id6tartama gsszesen .
egy napra Osszege
, ) (nap,
(ho, nap, éra perc) ) (Ft) (Ft) (Ft)
ora, perc)

D”
"

UTAZASI KOLTSEGEK

R » ) " altalanos személygépkocsi )
kozosségi kozlekedés dija lizemanyag egységara lizemanyag koltsége L Osszesen
normakoltség
(Ft) (Ft/1) (Ft) (Ft)
(Ft)
P

(Ft)

Brutté napidij (1):

Utazasi koltség (2):

Szallaskoltség (3):

Egyéb koltség (4):

Kiadasok 0sszesen (5=1+2+3+4):

Felvett el6leg (Ny.) (6):

Osszesen (+) (7=5-6):

Hézipénztarbdl kifizetendd dsszeg (8):

HM KGIR HRMS-en utalandé bruttd 6sszeg 0sszesen (9):
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NYUGTA (nyilatkozat)

mely 6sszeget a mai napon
felvettem/befizettem®*.
Honvédelmi alkalmazottként,
munkavallaléként nyilatkozom,
hogy a kikiildetés helyén
téritésmentes élelmezési ellatasban
részesiltem / nem részesiltem®,
tovabba hogy a szallodakoltség
részét képezd kotelez6 reggelit
vettem igénybe / nem vettem
igénybe*.

A kikildetési rendelvény
1. sz. példanyét atvettem.

pénzigyi és szamviteli szerv
lgyintézdjének alairdsa

jogosult alairdsa

Pénzligyileg érvényesitem:

(pénzligyi) gazdasagi vezetd / éltala
kijelolt személy aldirdsa

ELOLJAROI ZARADEK

A koltségek elszamolasat
engedélyezem (utalvanyozom).

dontésre jogosult el6ljaro aldirdsa

A rendelkezésemre bocsatott adatkezelési tdjékoztatot megismertem, az abban foglaltakat megértettem.

Kelt: orinie e

* A megfeleld sz6vegrész aldhtizandé.

AlAITAS: oo
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Kitoltési utmutatd

. Akikilldetési rendelvényt személyenként, 2 példanyban, azonos tartalommal kell kitolteni.

A kikildetési rendelvény-tomb tészelvényérél levélasztott rész mindkét példanyat az ,A” és ,B” jel tablazatok
kitoltése utdn, az 1. szamu példany tészelvényén levd atvételi elismervény aldirdsat kovetden kell dtadni a kikuldott
részére.

A kikildetési rendelvény fejrészében a honvédelmi szervezet roviditett megnevezését, levelezési cimét és
addszamat kell feltlintetni. Erre a célra az azonos tartalmu fejbélyegzé is hasznalhaté.

Az ,A” jel(i tabldzat adatait értelemszertien kell kitolteni a vezényelt/kiklldott/beiskolazott/kirendelt tényleges
tartozkodasi helyének és adodazonositd jelének feltiintetésével. A ,Rendfokozata/Foglalkoztatasi jogviszonya”
rovatban katonak esetében a rendfokozat mellett az allomanyviszonyra is utalni kell. (Példaul hivatasos hadnagy
esetében ebben a rovatban ,ht. hdgy’ honvédelmi alkalmazott esetében ,ha!; munkavéllalé esetében
,mv." bejegyzést kell alkalmazni.)

A ,B” jel(i tdbldzatban az ,A szolgdlati kikiildetés célja:” rovatba a vezénylés/ kiklldetés/kirendelés soran ellatandé
feladat jellegét kell bejegyezni (példaul ellendrzés, anyagbeszerzés). Itt kell meghatarozni a vezénylés/kikildetés/
beiskolazés/kirendelés varhaté idétartamat is tgy, hogy minden megkezdett 24 6rat egész napként kell figyelembe
venni (példaul 5 nap). Az ,Az igénybe vehetd kozlekedési eszkdz” rovatban pontosan meg kell hatarozni annak
fajtajat és lehetéség szerint annak komfortfokozatat (példaul MAV, IC, 1. o., szolgalati gépjarmi, sajat gépjarmdi).
Az Uresen maradé rovatokat egy vizszintes vonallal kell athuzni.

A ,B” jelli tdblazatban a gépjarmlre vonatkozé adatokat a szolgalati és a sajat gépjarmu esetén is be kell jegyezni,
azzal, hogy a ,hengerdrtartalma’, az ,lizemanyag fogyasztasi normaja”, az ,lizemanyag fajtaja” és a ,CASCO kotvény
szdma” rovatokat csak sajat gépjarmui esetén kell kitdlteni. Az ,lUzemanyag fogyasztdsi normdja” rovatban
a gépjarmi jellemz&inek alapulvételével az igazolds nélkil elszamolhaté (izemanyag-fogyasztdsi norma
jogszabalyban rogzitett mértékét kell feltiintetni. Az tiresen marado rovatokat egy vizszintes vonallal kell 4thdzni.

A ,B” jell tablazatban az igénybe vehet6 szalldsra vonatkozé adatok (a szallas tipusa lehet példaul laktanya,
HM vagyonkezelésu szall6, panzid, kereskedelmi szallashely) kitdltése sordn a nem honvédségi szallashely esetén
a napi szallaskoltség felsd hatara is rogzitendd. Az lresen maradé rovatokat egy vizszintes vonallal kell athuzni.

A dontésre jogosult eldljaro aldirasat korbélyegzé lenyomataval kell hitelesiteni.

A kikuldetési rendelvény,,C"-,H" jel(i tdblazatai a vezényléssel/kikiildetéssel/beiskolazassal/kirendeléssel 6sszefliggd
koltségek elszamoldsara vonatkozé adatokat tartalmazzak. Ezen beliil a,C” jell tabldzatban az indulasi és az érkezési
helyet, kdz6sségi kozlekedési eszkdz igénybevétele esetén a telepiilés nevének bejegyzésével, sajat vagy szolgélati
gépjarmU hasznalata esetén a pontos helymegjel6léssel (utca, hdzszam) kell teljesiteni. A ,C" jell téblazatban
a vezénylés/kiklldetés/beiskoldzas/kirendelés kezdd és befejezd idépontjat a napidij 6sszegének megallapitdsdhoz
alapul veheté id6 szerint kell bejegyezni. A ,NAPIDIJ 6sszesen” rovatba honvédelmi alkalmazott és munkavallalé
esetén a kikiildetés idétartamara megallapitott brutté dsszeget kell bejegyezni, mig a,NAPIDIJ kifizetendé 6sszege”
rovatba honvédelmi alkalmazott és munkavallalé esetén az esetleges téritésmentes élelmezési ellatds miatti
csokkentéssel megdllapitott brutté dsszeg kerdil.

A,D"jel( tdblazat sorait egy vizszintes vonallal at kell hizni, ha az utazas soran szolgélati gépjarm igénybevételével
kerul sor. K6zosségi kdzlekedési eszkdzzel végrehajtott utazas esetén a ,D” jel(i tablazat ,ko6zosségi kozlekedés dija”
rovatat kell kitdlteni. Sajat gépjarmuvel végrehajtott utazas esetén a ,kozosségi kdzlekedés dija” rovat kivételével
sziikségszerden kell kitolteni a,D” jel(i tdblazatot, azzal, hogy az ,altaldnos személygépkocsi normakoltség” rovatban
a személyijovedelemado-szabalyok szerint a megtett tavolsagra elszamolhato 6sszeget kell feltlintetni. Folyamatos
kikildetési rendelvény esetén a,C" és,D” jell tdblazatok vizszintes sorainak szamat kell névelni vagy mellékletben
részletezni.

Az E" jell téblazat a vezénylés/kikiildetés/beiskoldzas/kirendelés soran felmeriilé kiaddsok Osszesitésére szolgal.
A ,Brutté napidij” rovatban a ,C”" jeli tdblazat ,napidij kifizetend6é 6sszege” rovatdban feltlintetett Osszeget,
az ,Utazasi koltség” rovatban a ,D” jeli tablazat ,6sszesen” rovataban feltiintetett Osszeget kell szerepeltetni.
Az Egyéb koltség” rovatba a,,C-D" jel(i tablazatokban nem nevesitett, de elszamolhato kéltségek kerlilnek (példaul
helyi utazasi koltség, parkoldsi koltség, autdpdlyadij). Szalldskoltség kizarélag — az igénybevétel napjait is
tartalmazdé - szdmla vagy egyszerUsitett szamla alapjan szdmolhaté el. Tobb szamla vagy egyszerUsitett szdmla
esetén kilon szémladsszesitot kell késziteni.
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Eldleg felvétele esetén a kikiildetési rendelvény 1. szdamu példanyanak ,E” jel( tablazata ,Felvett eléleg (Ny)
elnevezés(i soradban a nyugtanyilvantartas folydszamat és a felvett elSleg dsszegét kell feljegyezni. Az, Osszesen (+)
sorba az el6leg és a jaranddsdg elbjel helyes egyenlegét (a honvédelmi szervezet jogosult felé fennall6 tartozasa
esetén + jelet, kovetelése esetén - jelet) kell beirni. A kiklldetési koltségek kifizetési mdédjanak meghatarozasa
céljabdl a ,Hazipénztarbol kifizetendd 6sszeg” és a ,HM KGIR HRMS-en utalandé brutté sszeg 6sszesen” rovatokat
a honvédelmi szervezet pénziigyi és szamviteli szervének ligyintézdje tolti ki.

A,G"jel ,NYUGTA (nyilatkozat)” elnevezés(i blokk a kdvetkezd funkcidkat tolti be:

a) ha a koltségtérités végdsszege meghaladja a felvett eléleg Osszegét, a jogosult részére még jaré Osszeg

”

felvételének elismerése,

b) visszafizetési kotelezettség esetén a bevételi pénztarbizonylathoz szolgaéltat adatot,

<) a honvédelmi alkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban all6 jogosult nyilatkozata arrdl, hogy
téritésmentes élelmezési ellatasban részesilt-e, tovabba, hogy a szallodakodltség részét képezd reggelit
igénybe vett-e.

A rontott vagy fel nem hasznalt kikildetési rendelvény-nyomtatvény lapokat vissza kell helyezni a tdmbbe. A betelt

tomboket — tészelvényeket — a tomb utolsé lapjaval egyttt kell elhelyezni a pénztarbizonylatok kozott.





