A NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS HIVATAL IRATTARI TERVE

I. ALTALANOS RESZ
D.
Sor- A. B. C.
B Levéltarba adas
szam Tételszam A tétel targya Orzési id6 .
ideje
01. ALTALANOS ES JOGI UGYEK
. AL ) " . . . Hataridé
1. 0101 A Hivatal Alapité Okirata és az ahhoz kozvetlenil kapcsolédé iratok Nem selejtezhetd Ikl
nélki
A Hivatal tevékenységével kapcsolatos jogszabalyok és azok el6készitd . . i
2. 0102 . Nem selejtezhet6 15 év
iratai
A Hivatal normativ utasitdsai, belsé irdnyitasi eszkdzei és azok . . 3
3. 0103 ke Nem selejtezhetd 15 év
el6készito iratai
4, 0104 Jogi irdnymutatésok, korlevelek, irdnyelvek, allasfoglaldsok (kiilsé) Nem selejtezhetd 15 év
0105 Az NKFI Hivatal el6terjesztései, jelentései és beszamoloi Nem selejtezhetd 15 év
A Hivatal éves munkaterve és a munkatervi feladatok teljesitésével . . i
6. 0106 . L L Nem selejtezhetd 15 év
Osszefliggésben keletkezd iratok
A Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata és az ahhoz kdzvetlendl . . Hataridé
7. 0107 oo Nem selejtezhetd o
kapcsolodo iratok nélkal
0108 | Vezet6i téjékoztatok, feljegyzések 10 év -
0109 A Hivatal féosztalyi igyrendjei Nem selejtezhetd 15 év
Mas dllamigazgatasi szervek egyéb megkeresései, adatszolgaltatasi és ,
10. 0110 T 5év -
a kapcsoldédé ligyek
11. 0111 Meghatalmazasok, kijelolések 5év -
Nemzetkozi szerz6dések és nemzetkozi egylittmiikodési . . i
12. 0112 i i i o . o Nem selejtezhetd 15 év
megallapodésok és azok teljesitésével kapcsolatos tigyek iratai
a szerz6dés
13. 0113 Kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos iratok teljesitését kovetd -
8 év
14. 0114 Egyéb jogi ligyek 5év -
15. 0115 Kozérdekl adatszolgéltatassal kapcsolatos tigyek 10 év -
16. 0116 | Jogi irdnymutatdsok, allasfoglalasok 5év -
17. 0117 | Panaszokkal kapcsolatos jogi vonatkozasu tigyek 5év -
A kutatdszervezetek akkreditacios eljarasaval, fogadasi ,
18. 0118 ; ) ) 5 év -
megallapodésokkal kapcsolatos ligyek
19. 0119 Személyes adatok védelmével és kezelésével kapcsolatos ligyek iratai 5év -
Az NKFI Hivatal vezet&je személyének valtozasaval kapcsolatos . . Hatarid6
20. 0120 L L i o o Nem selejtezhetd L
atadas-atvételi jegyzékonyv és kapcsolddo ligyek iratai nélkal
Szervezeti integritast sérté eseményekkel és kockazatkezeléssel . . |
21. 0121 . . Nem selejtezhetd 15 év
kapcsolatos Uigyek iratai
22. 0122 Ellenérzési nyomvonal és kapcsolédé ligyek iratai Nem selejtezhetd 15 év
a szerz6dés
Kezel6i, lebonyolitéi szerzédések, megallapodasok és azok o
23. 0123 oL L teljesitését kovetd
teljesitésével 6sszefliggd iratok i
10 év
A Hivatal Covid-19 jarvannyal kapcsolatos dontései, statisztikai, . . i
24, 0124 Nem selejtezhetd 15 év

Osszesité kimutatdsai, el6terjesztések és tervezetek




Covid-19 jarvannyal kapcsolatos hattéranyagok (dontés-el6készitd

25. 0125 anyagok, adatszolgaltatasok, tdjékoztatdsok, dontés-el6készité 10 év -
megismerési céllal tovabbitott dokumentumok)
Més minisztérium, szerv Covid-19 jarvannyal kapcsolatos dontései, ,
26. 0126 T s e yae . . Sev -
statisztikai, 0sszesitd kimutatasai, el6terjesztések és tervezetek
02.IGAZGATASI, UGYVITELI, SAJTO UGYEK
A Hivatal vezetdi értekezleteinek dokumentumai (anyagai, . . i
1. 0201 . o . Nem selejtezhetd 15 év
jegyz6konyvei stb.)
A Hivatal eIndkhelyettesi értekezletek dokumentumai (anyagai, . . i
2. 0202 . o . Nem selejtezhetd 15 év
jegyz6konyvei stb.)
Féosztalyvezetdi értekezlet dokumentumai (anyagai, jegyzékdnyvei
3. 0203 y (anyagai, jegy. 4 Nem selejtezhetd 15 év
stb.)
4. 0204 Féosztalyi értekezlet dokumentumai 15 év -
s 0205 A Hivatal szervezeti egységeinek miikddésével kapcsolatos .y
. év -
adminisztrativ tigyek (tdjékoztatok, kozlemények, adatkozlések stb.)
Tandcsado testlletek, bizottsagok mikddése, azokban képviselet . . i
6. 0206 o L . Nem selejtezhetd 15 év
elltasa, tovabbd az ezzel kapcsolatos ligyek
7. 0207 Alapokkal, alapitvédnyokkal, kdzalapitvanyokkal kapcsolatos tigyek 15 év -
Statisztikai jelentések, adatszolgaltatasok, éves dsszesitd jelentések, . . i
8. 0208 R i T Nem selejtezhetd 15 év
statisztikai 0sszefoglaldk, el6készité anyagok
9. 0209 KozérdekU adatok kotelezé kozzétételével kapcsolatos tigyek 5év -
10. 0210 Rendezvények, szakmai kidllitasok, sajtotajékoztatok ligyei 10 év -
11. 0211 Meghivok kiallitasra, konferenciai részvételre stb. 2 év -
12. 0212 El6adésok tartasara felkérés — az el6adas anyaga 5év -
13. 0213 El6adésok tartasara felkérés — adminisztrativ tgyek 3év -
14. 0214 Févédnokségre felkérés 5év -
A Hivatal honlapjanak kialakitasaval, szerkesztésével kapcsolatos . ,, Hatarid6
15. 0215 . Nem selejtezhetd o
lgyek nélkul
16. 0216 A Hivatal kiadvanyainak megjelentetése 5év -
17. 0217 A Hivatalhoz tévesen érkezett kiildemények 2év -
A Hivatal nem jogi természet, egyéb allasfoglalasai, dllamigazgatasi ,
18. 0218 R L. ) . 5év -
korbe nem tartozo jogi személyek megkeresései
Az NKFI Hivatal altalanos tigyfélkapcsolati feladataival kapcsolatos X
19. 0219 . 5év -
iratok
Kozérdekl bejelentésekkel kapcsolatos, nem jogi vonatkozasu, egyéb i
20. 0220 | . 5év -
tgyek
21. 0221 Iktatokonyvek, mutatokdnyvek Nem selejtezheté 15 év
22. 0222 Erkeztet6kdnyv, dtadokdnyy, kézbesitékdnyv, postakdnyv 5év -
TP o . . Hataridé
23. 0223 Selejtezési és iratatvételi jegyzékonyv Nem selejtezhet6 Ikl
nélki
. o . . . Hatarid6
24, 0224 Bélyegzé-nyilvantartas Nem selejtezhet6 o
nélkul
. i . . Hataridé
25. 0225 Iratkezelési szabdlyzat Nem selejtezhetd L
nélkal
. ) . . < et . B Hatarid6é
26. 0226 | Aziratkezelés ellenérzése, felligyelete (belsd, levéltari) Nem selejtezhet6

nélkdl




A mindsitett iratkezeléssel kapcsolatos nyilt iratok, személyi

Hataridé

27. 0227 Nem selejtezhet6
dokumentumok, nyilvantartasok ) nélkul
28. 0228 Irattari segédletek 5év -
Altalanos tartalmu levelezés, kapcsolattartas egyéb szervezetek ,
20. | 0229 LA 5 ev -
vezetdivel (gratulacio, kdszonet, protokoll)
03. HUMANPOLITIKAI UGYEK
jogviszony
megszlinését va
1. 0301 Kozszolgalati alapnyilvantartasba tartozé dokumentumok 9 B i ’gy -
megsziintetését
kdveto 50 év
jogviszony
megszUinését va
2. 0302 Munkatgyi nyilvantartasba tartozé dokumentumok J .. . ,gy -
megszuntetését
kovetd 15 év
0303 Képzésekkel 6sszefliggésben keletkezé iratok 10 év -
4, 0304 Célfeladat elrendelése, céljuttatas 5év -
Munkaltatdi intézkedésekkel 6sszefliggésben keletkezé belsé iratok, i
5. 0305 . ) 10 év -
feljegyzések
6. 0306 Allashely dtrendezésekkel kapcsolatos dokumentumok 10 év -
A személytgyi feladatkor ellatasaval 6sszefliggésben keletkez6 egyéb
7. | 0307 yugy! valosszetigg 70 €9y 10 év -
dokumentumok
0310 Fegyelmi és kartéritési igyek 50 év -
0311 Tanulmanyi szerz6dések és ezekkel 6sszefliggésben keletkez iratok 10 év -
10. 0310 Szocidlis ligyek, tAmogatésok iratai 10 év -
11. 0311 Illetményeléleg 2év -
12. 0312 Munkaltatéi igazolas 2év -
13. 0313 Rendkiviili munkavégzés elrendelése és nyilvantartasa 5év -
14. 0314 Jelenléti ivek és a szabadsag nyilvantartasa 10 év -
15. 0315 Palyazati kiirdsok, palyazatok elbirdldséval kapcsolatos ligyek 5év -
16. 0316 Kozszolgaélati és munkajogi jogvitak 30év -
04. ELLENORZESEKKEL, VIZSGALATOKKAL KAPCSOLATOS UGYEK
Az ellendrzés szakmai, mddszertani anyagai (Belsd Ellenérzési ,
1. 0401 o 10 év -
Kézikdnyv)
2. 0402 Stratégiai és éves tervezési feladatok 10 év -
0403 A Hivatalban végzett belsé ellenérzések anyagai 10 év -
A belsé ellendrzés altal nyujtott kiemelt és atfogd tanacsadoi i
4. 0404 , o 3 10 év -
tevékenységrol készilt jelentések
Egyéb, a belsé ellenérzés miikodésével kapcsolatos ligyek iratai, i
5. 0405 | 277 ) 5 év -
dltalanos levelezés
6. 0406 Kulsé szervtél indulé vizsgélatok anyagai 15 év -
0407 Eves ellenérzési jelentési, beszamolasi feladatok 10 év -
Intézkedési tervek és az intézkedések megvalosulasaval kapcsolatos i
8. 0408 15 év -

iratok




05. GAZDALKODASI UGYEK

Szerz8dések természetes személyekkel és azok teljesitésével

a szerzGdés

1. 0501 . teljesitését kovetd -
kapcsolatos tigyek i
8 év
a szerz6dés
2. 0502 Szerzédések jogi személyekkel és azok teljesitésével kapcsolatos ligyek | teljesitését kovetd -
8év
. . . S . teljesitést kovetd
3. 0503 Beszerzések, megrendelések és azok teljesitésével kapcsolatos ligyek 86 -
év
4. 0504 Bérnyilvantartas (bérkarton, foglalkoztatottak illetménytigyei) 50 év -
0505 | Tarsadalombiztositasi lgyek (pénzbeli elldtasok, nyugdij) 50 év -
6. 0506 Bér- és munkaiigyi kimutatasok (bérjegyzék, jelentések) 10 év -
Beszamol¢ a fejezeti kezelés(i elGirdnyzat, a fejezet (Hivatal) és . . ,
7. 0507 i L Nem selejtezhetd 15 év
az NKFI Alap gazdalkodasarol
Ingatlanlgyek (bérleti szerz6dés, vagyonkezeldi jog, hasznositas, . Hatarid6
8. 0508 9 ] gyek( 9 Jog Nem selejtezhetd o
tervrajzok) nélkal
9. 0509 Leltarozés 8 év -
10. 0510 Selejtezés 8 év -
11. 0511 Uzemeltetéssel kapcsolatos tigyek 5év -
12. 0512 Reprezentécios koltségek elszamolasa 5év -
13. 0513 Adé-, illeték- és vamiigyek 8 év -
Konyvelési bizonylatok (bank-, pénztar-, vegyes bizonylatok, f6konyvi i
14, 0514 ) o . ) 8 év -
kivonatok, analitikus nyilvantartasok stb.)
Kiadmanyozasi, kotelezettségvallalasi, teljesitésigazoldsi, utalvanyozasi, Hatérids
atarid6
15. 0515 valamint egyéb képviseleti és alairasi jogosultsdggal kapcsolatos Nem selejtezhetd kil
nélki
Ugyek nyilvéntartasa
16. 0516 Nyomtatvanyellatési iratok — szigoru szdmaddasu nyomtatvanyok 5év -
Tervezés fejezeti kezelés( el6iranyzat, a fejezet és az NKFI Alap . . i
17. 0517 L . Lo Nem selejtezhetd 15 év
Koltségvetési tervezés (Hivatal)
18. 0518 Adatszolgdltatas - egyéb 10 év -
19. 0519 Kikuldetések koltségeinek elszamoldsa 5év -
20. 0520 Beruhdzas, felujitas 15 év -
. e . ) B Hataridé
21. 0521 Beruhazas, felujitas muiszaki ellenérzése Nem selejtezhetd <kl
nélki
Az NKFI Hivatal tulajdonosi j korlasa ald tartozé dasdgi
2. 0522 ; , j “Joggy? or.asa ala tartozd gazdasagi 10 v ~
tarsasagokkal kapcsolatos Uigyek iratai
23. 0523 Személyes hasznalatra kiadott eszkdzdkkel kapcsolatos tigyek iratai 8 év -
24, 0524 Személyi jovedelemadd bevallas és bizonylatai (M30) 7 év -
25. 0525 Egyéb gazdasagi tigyek 8 év -
26. 0526 Cafetéria-nyilatkozat 5év -
Rendészeti, vagyonvédelmi, biztonsagtechnikai szemlék, bejarasok, i
27. 0527 . . 15 év -
ellenérzések dokumentumai
Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos intézkedések, jelentések, i
28. 0528 ) ) e ) o i} 15 év -
a biztonsagot noveld szolgélat elrendelésével kapcsolatos tigyek
Munkavédelmi intézkedések, beszamold jelentések, statisztikak, i
20. 0529 3 . . . | . 5év -
a munkavédelmi hatésédgok, szakbizottsagok anyagai
30. 0530 Munkavédelmi ellenérzések, szemlék dokumentumai 5év -
31. 0531 Munkabaleseti jegyzékonyv 5év -
32. 0532 Azonnali jelentésre kotelezett balesetek okmanyai 6 év -




06. INFORMATIKAI UGYEK

1. 0601 A Hivatal egységes informatikai rendszerének kiépitése, fejlesztése Nem selejtezhet6 15 év
2. 0602 A Hivatal informatikai stratégiai, elvi Ugyei Nem selejtezhet6 15 év
3. 0603 A Hivatal honlapjanak mikodtetésével kapcsolatos ligyek 2év -
) ) - . ) o ) B Hataridé
4. 0604 Biztonsagtechnikai (adatmentési, adatvédelmi) tigyek Nem selejtezhetd <kl
nélki
0605 A Kormany fejlesztési programjaival kapcsolatos informatikai tigyek Nem selejtezhetd 15 év
6. 0606 Fejlesztési projektekkel kapcsolatos iratok Nem selejtezhetd 15 év
Informatikai jogosultsagok, telefonkodok nyilvantartasa, valamint i
7. 0607 . . . 6 év -
ezekkel kapcsolatos tigyek iratai
8. 0608 Hivatal koltozéssel, ill. informatikai atallassal kapcsolatos IT tigyek 10 év -
A Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt.-vel torténd ,
9. 0609 e 10 év -
egyuttmuikodés iratai
10. 0610 Informatikai Uzemeltetéssel kapcsolatos Ugyek 5év -
Elektronikus Gigyintézés biztositaséval, mikodtetésével kapcsolatos
11. 0611 tigyek (elektronikus aliré tanusitvanyok, hivatali kapuk, SZEUSZ, 10 év -
KEUSZ szolgéltatasok, KAU azonosités, kartyaolvasok ligyei)
Il. KULONOS RESZ
C. D.
Sor- A. B. Selejtezési idd Levéltérba adds
szam Tételszam A tétel targya (az irat keletkezésétdl ideje
szamitva) (év)
07. TAMOGATASKEZELESI UGYEK
Témogatasban részeslilt palyazati tdmogatasi kérelmekkel
kapcsolatos pélyazat- és szerzédéskezelési iratok (el6zetes szakmai
vélemény iranti kérelmek, tamogatasi kérelmek, tdmogatasi
szerzédések, jegyzékonyvek, emlékeztetdk, allasfoglalasok, A projekt zarasat . i
1. 0701 . e s ) e Mintavétel*
felllvizsgalatok, szakmai és pénziigyi beszamolok, levelezések, koveté 10 év
helyszini ellenérzési jegyzékonyvek, tamogatasi jogviszonnyal
0sszefligg6 peres ligyek, kdvetelés érvényesitésével kapcsolatos
iratok, kifogaskezelés)
Tamogatasban nem részesild palyazati és palyazaton kiviili A tdmogatasi
tdmogatasi kérelmekkel kapcsolatos iratok (el6zetes szakmai dontést (vagy
2. 0702 | vélemény iranti kérelmek, tamogatasi kérelmek, jegyz6kdnyvek, Ugymenet lezérasat) -
emlékezteték, allasfoglalasok, feliilvizsgalatok, levelezések, kovetd szamitott
kifogaskezelés) 5év
3. 0703 Egyedi dontés alapjan megvaldsulé tdmogatéssal kapcsolatos Gigyek Nem selejtezhetd 15 év
Az EU operativ programjai terhére meghirdetett palyazatokkal,
programokkal kapcsolatos iratok (felhivasok, utmutatok, i
4. 0704 | il ) p G 10 év -
jegyzékonyvek, emlékeztetdk, szakpolitikai vélemény iranti kérelmek,
megkeresések, allasfoglaldsok, déntések, fellilvizsgélatok)
s 0705 Palyazati felhivasok és azok mellékletei, utmutatok és kapcsolédd A pélyazati program
' iratok, mintaszerzédések zardsat kovet6 10 év
Palyazatok dontési folyamatdban a szakmai biralatok, szakmai A palyézati
anelek és mas testiiletek Uigyrendjei, az tlések jegyzékonyvei, rogram
6. | 0705 | Poneciess e ies e e hyiend JeAVEDKOmEL Nem selejtezhets | o
emlékezteték, dontések elSterjesztése, valamint palyazati dontési zarasat
listak, palyazaton kivili testlleti dontések koveté 15 év
7. 0707 | Tamogatdaskezeléssel kapcsolatos szabalyzatok, eljarasrendek 15 év -




Hazai és kulfoldi kutatast tdmogato alapokkal és szervezetekkel vald

8. 0708 , 10 év -
kapcsolattartas

9. 0709 | Zsri és kollégiumi tilések emlékeztetdi, jegyz6kdnyvei, rangsorok Nem selejtezhet6 15 év

10. 0710 | Tdmogatdaskezeléshez kapcsolddo levelezések, belsé anyagok 5év -

08. TUDOMANY- ES INNOVACIOPOLITIKAI UGYEK

1. 0801 Hivatalos nemzetkozi ldtogatasok és targyalasok iratai Nem selejtezhetd 15 év

2. 0802 | Munkaterves és munkaterven kivili tudomanyos rendezvények iratai Nem selejtezhet6 15 év

3. 0803 Intézménykozi kdzvetlen egytittmikodés elvi tigyek iratai Nem selejtezhetd 15 év

4. 0804 | Intézménykozi kozvetlen egylttmikodés adminisztrativ Ugyek iratai 5év -

5. 0805 Nemzetkozi kapcsolatok finanszirozasanak iratai 15 év -

6. 0806 Diplomaciai jelentések 5év -

7. 0807 | Multilaterdlis egylittm(kodések iratai Nem selejtezhetd 15 év

8. 0808 | Az Eurdpai Unidval kapcsolatos ligyek iratai Nem selejtezhetd 15 év

9. 0809 Delegaciok fogadasaval kapcsolatos iratok 10 év -
Rendezvények szervezésével, tudomanyos rendezvényeken, szakmai . . i

10. 0810 o o . Nem selejtezhetd 15 év
kiallitasokon valé részvétellel kapcsolatos iratok

11. 0811 Egyéb szervezetekkel valé kapcsolattartas tigyei 15 év -

12. 0812 Az éves utaztatdsi terv és az utaztatassal kapcsolatos iratok 10 év -
Tudomany és Technoldgia (a tovabbiakban: TéT) ligyek, i

13. 0813 i L . 15 év -
TéT Koordindcids bizottsdgi anyagok
Bilaterdlis TET egylittmUikodési targyalasokkal kapcsolatos tigyek

14. 0814 ,gy 9 P 9 15 év -
(meghatalmazasok stb.)

15. 0815 Bilaterdlis TET egyezmények iratai Nem selejtezhetd 15 év

16. 0816 Bilateralis TET VB lések jegyz&konyvei Nem selejtezhetd 15 év

17. 0817 Bilateralis TET palyazatok iratai 10 év -

18. 0818 | A Hivatal kulfoldi tarsintézményeivel kapcsolatos tigyek 10 év -

19. 0819 | Targyaldsjelentések, beszamolok 10 év -
TET attaséi jelentések, kiadvanyok, operativ anyagok, futarposta, i

20. 0820 - o 15 év -
korutasitasok

21. 0821 TET attaséi hirlevelek, informacids kiadvanyok 5év -

22. 0822 PC és NCP ligyek iratai 10 év -
Nemzetkdzi szervezetekben vald képviseletre vonatkozé kinevezd i

23. 0823 . 10 év -
iratok

24, 0824 Nemzetkdzi programokban valé részvételhez kapcsolédo iratok 10 év -
Nemzetkdzi egyiittmiikodésekben valo részvételt tdmogatd i

25. 0825 . . 10 év -
palyazatok anyagai

26. 0826 | TéT attaséi valtasokkal kapcsolatos iratok 15 év -
Kutatas-fejlesztési és innovacids stratégiak, intézkedési tervek és azok . . i

27. 0827 e Nem selejtezhetd 15 év
koncepcidi

28. 0828 Kutatasi és fejlesztési infrastruktura stratégidk, koncepciok Nem selejtezhet6 15 év
Regiondlis és 4gazati stratégiai dokumentumok, tervek, fejlesztési . . i

29. 0829 L ., Nem selejtezhetd 15 év
programok, pélyazati koncepcidk

30. 0830 Monitoring és értékelési tigyek 10 év -
KFI stratégiai értékeléssel kapcsolatos ligyek (értékelési tervek,

31. 0831 modszertan, nemzetkozi egylittmiikodések, tdmogatasi programok 10 év -
értékelése, jelentések, beszamolodk készitése stb.)

32. 0832 | A programok értékelésének modszerei 10 év -

33. 0833 OECD tudomany- és technoldgiapolitikai tigyek 10 év -




34, 0834 Egyéb nemzetkozi kutatési szervezetekkel kapcsolatos tigyek 10 év -
A kutatds-fejlesztési halozatokkal (klaszterek, platformok stb.), i
35. 0835 . L , 3 o, o 10 év -
innovacios szolgaltatassal kapcsolatos hazai és nemzetkozi ligyek
Kezd6 vallalkozasokkal, finanszirozasukkal, valamint a technolégiai i
36. 0836 | . ) . 10 év -
inkubatorokkal kapcsolatos tigyek
A stratégiai tevékenységgel kozvetlendl 6sszefligg6 vagy kapcsolatba
37. 0837 hozhat6 konferencidk, szakkiallitdsok szervezésével, kiadvanyok 5év -
készitésével kapcsolatos ligyek
38. 0838 Elemzésekkel, riportokkal, kiadvanyokkal kapcsolatos ligyek 5év -
39. 0839 | Adatforrasokkal, egytttmukodésekkel kapcsolatos iratok 5év -
40. 0840 A KFl adattar mikodtetésével és fejlesztésével kapcsolatos iratok 5év -
41. 0841 A KFl adattérral kapcsolatos koncepcidk és tanulmanyok iratai Nem selejtezhetd 15 év
42. 0842 Kutatasi Infrastrukturdkkal kapcsolatos tigyek 10 év -

* Mintavétel - selejtezéskor levéltari értékelés szerinti mintavétel alapjan atadandé iratok






