IRATKIKERG-IRATPOTLO LAP (Grjegy)

lgénylést kitolt6 személy neve

Tel.:

Igénylést kitolt6 beosztasa

Kikérd szervezeti egység megnevezése

Kikérd szervezeti egység vezetdje

Kozvetlen vezetd

A kikéré munkavégzési helye
(cim, emelet, ajto)

Az igénylést az igényld egység ligyintézdje az egység vezetdje altal meghatarozottak szerint tolti ki.

A KIEMELT IRAT

A kiemelt irat irattari helye (irattar neve,
polc sorszdma, doboz/csomé stb. sorszama)

A kiemelt irat iktatészama
(tételszdm, egyéb azonosito / év)

A kiemelt irat tédrgya/megnevezése

A kiemelés célja (betekintés, kdlcsdonzés,
Ugyintézés, csatolas, masolatkészités)

A kiemelés alapjaul szolgalé tgyirat
iktatészama

A kiemelést végzd neve, aldirdsa

A kiemelés ideje (év, hé, nap)

Kblcsonzési hataridd (év, ho, nap)

Atvette
Atvevé alairasa

Visszahelyezés ideje (év, ho, nap)

Visszahelyezést végz6 neve, alairdsa

Készilt: 2 pld.-ban
Kapja: 1. pld.: kikér6é
2. pld.: irattar

Engedélyezd egység vezetbje






