szerv megnevezése
Ikt. szam:

IRATSELEJTEZESI JEGYZOKONYV

Késziilt: (ddtum, egység és helyiség megnevezése)

A selejtezési bizottsag tagjai: (név, beosztas)
(név, beosztas)
(név, beosztas)

A selejtezést ellendrizte: (név, beosztas)
A munka megkezdésének idépontja: (datum)
A munka befejezésének id6pontja: (datum)

Az alapul vett jogszabalyok:

Selejtezés ald vont iratok:
(egység megnevezése, az irat évkore)

Eredeti terjedelem: (ifm)
A kiselejtezett iratok mennyisége: (ifm)
A selejtezési bizottsag tagjai a mellékelt ...... lap tételszint iratjegyzéken felsorolt iratok kiselejtezését javasoljak.

A munka soran a vonatkozo jogszabalyok értelmében jartunk el.

A selejtezésre kijeldlt iratanyag a levéltari jovahagyast kovetéen megsemmisitésre kerdl.
Datum: .....oooeiiiii

P. H.

A selejtezési jegyz6konyvet jovahagyta:

az iratkezelés szakmai felligyeletét
ellaté egység vezetdje

A selejtezési jegyz6kdnyvet 3 példdnyban kell elkésziteni. Két aldirt és lebélyegzett példdnyt az MNL-nek kell megkdildeni.
A levéltdr bélyegzbélenyomattal, aldirdssal és pecséttel hitelesiti a megsemmisitési engedélyt.





