
BEUTAZÁS KÖLTSÉGELSZÁMOLÁS

A fogadó szervezet: Sorszám: 

Köt. váll. nyilvántartási szám: Pénzforrás/Projekt: Költséghely:

I. BEUTAZÁSRA VONATKOZÓ ADATOK

1. Beutazásra vonatkozó rendelkezések:

A beutazási engedély iktatószáma:

A beutazó

neve: 
Az utazás módja:

jogviszonyt megalapozó 
dokumentum iktatószáma: 

A beutazás helye és időtartama:

II. KÖLTSÉGELSZÁMOLÁS

2. Érkezési, indulási határátlépési adatok:

Indulás Érkezés

honnan utazás módja*
mikor

hova
mikor

hó nap óra, perc hó nap óra, perc

* Saját gépjárművel történő utazás esetén az elszámoláshoz csatolni kell az utasítás 104. pontjában meghatározott engedélyt és nyilatkozatot,
valamint útvonaltervet.

3. Szállásköltség

A bizonylat 

sorszáma**

Szállásköltség a számla szerinti valutában
Elszámolható

A valuta 

árfolyama
Forint

napok száma a valuta neme egy napra összesen

Összesen: 

4. Valutában felmerült dologi kiadások elszámolása 

A bizonylat sorszáma**
A felmerülés A valuta

Forint
helye ideje jogcíme neme összege árfolyama

Összesen:



5. Forintban felmerült dologi kiadások elszámolása:

A bizonylat sorszáma** A felmerülés jogcíme Forint Egyéb feljegyzések:

Összesen:

** Az NKFI Hivatal nevére és címére szóló eredeti bizonylatokat az elszámoláshoz csatolni kell. Saját gépjárművel történő utazás esetében 
az elszámolható költségeket az útvonalterv alapján forintban kell megállapítani és azt a „Forintban felmerült dologi kiadások elszámolása” között kell 
szerepeltetni. A felhasznált üzemanyag költségét a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. törvény 82. § (2) bekezdése alapján a Nemzeti 
Adó- és Vámhivatal által havonta közzétett fogyasztási norma szerinti üzemanyagköltség-elszámolással kapcsolatosan alkalmazható üzemanyagárak 
alapján kell megállapítani.

III. ELSZÁMOLÁSOK ÖSSZESÍTÉSE, TELJESÍTÉSIGAZOLÁS, ÉRVÉNYESÍTÉS

6. Elszámolások összesítése

Forintelszámolás Valutaelszámolás

Sor- 

szám
Szöveg Táblázat hivatk.

Összesen 

Ft-ban

A valuta neme Elszámolandó Elszámolt
Elszámolt 

Ft-ban

valuta

1. Szállásköltség

2. Dologi kiadások

Összesen: Összesen

Kelt: 20…………………………… A beutazó aláírása: …………………………………

7. Teljesítésigazolás
A beutazással kapcsolatos (NKFIH-………/20… iktatószámú irat szerinti) feladat elvégzését, valamint a felmerült
költségek szükségességét igazolom.***

20………………………… hó ……-n
………………………………… 

aláírás

8. Érvényesítés

Megvizsgáltuk, és …………………… Ft …………………………………………………… forinttal érvényesítjük.

Elszámolandó összeg: ………………………………… Ft

Kifizetendő: ………………………………… Ft

Kelt: ………………………, 20…………… hó ……-n.

Számfejtő: Ellenőr: Érvényesítő:

*** Az NKFI Hivatal gazdálkodási szabályzatában meghatározott teljesítésigazolás.




