Szervezeti egység

INFORMATIKAI OSZTALY

E-mail

E-mail

Erkezés/Tovabbitas modja Személyes benyujtas Posta (papiralapt) (kozponti postafiskok) (személyes) Fax VAKIR Honlap (NVR)
Szignélas modja e ix auto- heos auto- (eots auto- eotis auto- eots auto- s auto- I auto-
altalanos/automatikus dltaldnos matikus dltaldnos matikus dltalénos matikus altalanos matikus altalanos matikus altalanos matikus altalanos matikus
Feladatok
Erkezé kiilldemények kezelése
Nyilvantartasba vétel (ERKEZTETES) Uk Oa Uk Uk Uk Uk 0Oa/Uk 0a/Uk Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kuldemények atvétele 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Killdemények ellenérzése 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kuldemények atvételének igazolasa 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kuldemények ellenérzése (jogosultsag, cimzés) 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Biztonsagi vizsgalat 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kiildemények felbontasa 0a/Uk Oa Uk Uk 0a/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Téves felbontas kezelése Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ui Ui
Erkezd kiildemények tartalménak ellenérzése Uk Oa Uk Uk 0a/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ui Ui
Téves kiildemény kezelése Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Ertékek kezelése Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N
Boritékok kezelése Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Elektronikus adathordozd kezelése Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
El6zményezés Uk/Oa Oa Uk/Oa Uk Oa/ Uk Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Ui Ui
Szerelés/Csatolas Uk/Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Ui Ui
El6adoi iv készités Uk/Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Oa Uk
Iktats - fészamra Uk/Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Oa Uk
Iktatds - alszamra Uk/Oa Oa Uk/Oa Oa Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iratok dtadasa tigyintézésre Uk/Oa Oa Uk/Oa Oa Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kimend kiildemények kezelése
Kiildemény atadasanak visszaigazolasa Uk/Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Ir Ir
Iktatas — fészamra Uk/Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Ir Ir
Iktatas — alszdmra Uk/Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Ir Ir
Expedialas Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Ir Ir
Boritéknyomtatés Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk N N
Postakdnyv készités Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
Postara adés N N Uk Uk N N N N N N N N N N




E-mail-kuldés N Ui Uk Ui Ui N N Ui Ui Ir Ir
Faxolas N N N N N Ui Ui N N N N
Helyben késziilt és kikiildésre nem keriil6 Gigyiratok Helyben

Iktatéas - fészamra Uk/Oa

Iktatas — alszamra Uk/Oa

Iratok dtadasa tigyintézésre Uk/Oa

Roviditések Ugyintézé: Ui Osztalyadminisztrator: Oa Ugykezelé: Uk Informatikai rendszer: Ir Nem értelmezheté: N






