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KIKÜLDETÉSI RENDELVÉNY

a Nemzetközi Főosztály részére külföldi kiutazás előkészítésére1

Kérem, hogy az alábbi adatok alapján a kiutazással kapcsolatos intézkedéseket szíveskedjenek megtenni.

Kiutazó neve:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Szervezeti egysége és beosztása:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Útlevél/SZIG száma*: ………………………………………… Születési ideje2:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Útlevél/SZIG lejárati ideje*: ………………………………… Útlevél/SZIG kiállításának helye*:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Célország: ………………………………………………… Város:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Az utazás az éves utazási tervben a(z) „………………………………………………………” cím alatt/során szerepel.

Amennyiben nem szerepel, a(z) „…………………………………………………………” cím alatt/soron szereplő út 
terhére megvalósítható.

Az utazás nem tervezett és nincs rá felajánlható sor.3

Az utazás módja: repülő4 vonat személygépkocsi5

Jogviszony*:   Kormánytisztviselő   Hivatásos   Munkavállaló (MT szerint)   Egyéb/külsős

Az út hivatalos programjának kezdete6:
(hónap, nap, óra) 

Az út hivatalos programjának vége: 
(hónap, nap, óra)

A kiutazás tényleges időpontja: 

A hazautazás tényleges időpontja: 

Előleg igénylés:

Napidíj előleg igen nem

Dologi költségek igen nem

* Kérjük a megfelelő részt aláhúzni.
1  Kérjük, a nyomtatványt a rendelkezésre álló adatok szerint kitölteni, illetve a megfelelő részt aláhúzni.
2  A születési idő és útlevélszám/személyazonosító igazolvány szám megadása az utasbiztosítás megkötéséhez elengedhetetlenül szükséges.
3  A megfelelő sor aláhúzandó. Az utazás sorának feltüntetése kötelező.
4  Amennyiben a repülőjegyet a meghívó fél biztosítja, kérjük, szíveskedjenek az indulás és érkezés helyét és időpontját megjelölni.
5  Gépkocsival és vonattal történő utazás esetén kérjük, a határátlépés idejét és helyét megjelölni szíveskedjenek.
6  Az utazás ennek figyelembevételével kerül megszervezésre.



Igényelt napidíj*:
………… napra  100%-os (nincs ellátás)
………… napra 70%-os (ellátás: ebéd/vacsora) 
………… napra 40%-os (ellátás: ebéd és vacsora) 

Szállásfoglalás*:   Nemzetközi Főosztály  Meghívó fél

Szállásköltség*:        éjszakára szükséges7 nem szükséges

Utasbiztosítás*:  szükséges nem szükséges

Dologi kiadásra igényelt előleg: …………… (€)

Részvételi díj: ………………………………… Átutalási határidő: …………………………………

Az útiköltséget fizeti*: 
– Belügyminisztérium,
– a Belügyminisztérium megelőlegezi, a meghívó fél (EU Tanács) utólag téríti,
– meghívó fél (EU Tanácsa / EU Bizottság / egyéb: ICMPD, ICAO stb.)

Budapest, 20……………… hó …… nap

………………………………………… …………………………………………
kiutazó utazást elrendelő vezető

Ellenjegyzem:

Budapest, 20……………… hó …… nap …………………………………………

7  A mennyiben a szállásfoglalást nem a Nemzetközi Főosztály végzi, kérjük a szállásköltség pontos megjelölését.


