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Iktatószám: Ügyintéző:

1) Önállóan, feljegyzés nélkül a költségelszámolás érvénytelen, az érvényesség további kelléke a közvetlen vezető
jóváhagyása.

2) A járulékos költségek alatt nem az ellenőrzött vállalkozás által kibocsátott bizonylaton feltüntetett költséget, hanem
az ellenőrzés elvégzéséhez feltétlenül szükséges kiadások bizonylatolt költségét kell érteni (különösen
visszafuvarozási díj, csomagolás díja).

3) Az elszámoló lapot az elszámolást érvényesíteni kívánó személy tölti ki. Ha több ellenőrzésre is alkalmazni kell, akkor 
az időben első ellenőrzés költségelszámolásával együtt kell azt benyújtani.

4) Az elszámoló laphoz eredetben mellékelni kell az elszámolás alapját képező bizonylatokat.
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