
NEMZETGAZDASÁGI MINISZTÉRIUM 
SZERVEZETI EGYSÉG NEVE

Iktatószám: 

EMLÉKEZTETŐ

Készült: <dátum, helyiség megnevezése mondatba foglalva>

Jelen vannak: <név, szervezeti egység, beosztás vagy utalás a külön jelenléti ívre>

Tárgy:  <téma rövid leírása>

Az egyeztetés során kialakult lehetséges megoldás, javaslat: <lehetséges megoldások kifejtése>

Intézkedések:

1. feladat: 1. feladat szövege
Határidő:  1. feladat határideje
Felelős: 1. feladatért felelős személy

2. feladat: 2. feladat szövege
Határidő:  2. feladat határideje
Felelős: 2. feladatért felelős személy

Készítő neve: <>
Készítő szervezeti egysége: <>

Egyetértek:

……………………………………… 
<szervezeti egység 
vezetőjének neve>

Melléklet:

Készült: …… példányban
Kapják: <személyek vagy szervek megnevezése>

<oldalszám>
1358 Budapest, Pf. 17

* Fejrész csak az első oldalon, lábrész minden oldalon, oldalszámmal szerepeljen.




