
Előterjesztés külföldi hivatalos utazás engedélyezése iránt

(Számítógéppel vagy kézzel, nagybetűkkel kell kitölteni. A nyomtatvány az Intraneten elérhető.)

EN ……/…… Előterjesztő NKAF

Iktatószám

Dátum

Ügyintéző

Melléklet

AGRÁRMINISZTÉRIUM
NEMZETKÖZI KAPCSOLATOK FŐOSZTÁLYA

1052 Budapest, Apáczai Csere János utca 9. 
________________________________________________________________________________________________
1. A nemzetközi esemény megnevezése, a kiküldetés célja:

2. A Minisztérium részéről képviselni tervezett álláspont:

3. A kiküldetés helyszíne:  ország,  város

4. A kiküldetés az éves kiutazási tervben szerepel-e? (aláhúzandó)           Igen                 Nem

A kiküldetés elfogadott éves kiküldetési tervben szereplő sorszáma, melynek terhére az adott utazást megvalósítani 
tervezik: 

5. Fogadó szerv (a kiküldöttek külföldön a következő címen érhetők el):

6. Időtartama (utazással együtt): -től   -ig   nap   éjszaka

7. Közlekedési eszköz (aláhúzandó): repülő   vonat   gépkocsi   autóbusz
 (hivatali/saját)

8. A kiküldöttek adatai és a kiküldetés költségviselői:

Kiküldöttek Költségviselő

Összes  

költségnév beosztás munkahely nyelvismeret napidíj szállás

dologi
útiköltség

felmerülés helye

külföld belföld repülőjegy biztosítás

Várható költségek:

Visszatérítés:

………………. keret 
terhére:



9. A kiküldetés előkészítésére vonatkozó közlés, illetve kérés:

Menetjegy: Vízum:

Egyéb (például részvételi díj, dologi):

………………………………………… 
Az előterjesztő szervezeti egység / háttérintézmény vezetője

Az EN ……/…… előterjesztés véleményezése és engedélyezése

10. JAVASLAT:

Felügyelő helyettes államtitkár (államtitkár) véleménye:

Budapest, 20……………………… ………………………………………… 
helyettes államtitkár (államtitkár)

11. INTÉZKEDÉS:

NKAF költségkalkuláció a számítógépes adatfeldolgozás alapján mellékelve.

Budapest, 20……………………… ………………………………………… 
NKAF főosztályvezető

„EU-s” utak1 elszámolhatóságának igazolása:

Budapest, 20……………………… ………………………………………… 
EUFF főosztályvezető

12. GAZDASÁGI ELLENJEGYZÉS:

Budapest, 20……………………… ………………………………………… 
GF főosztályvezető

13. INTÉZKEDÉS:

A megfelelő mobiltelefon és internet-hozzáférés engedélyezése és biztosítása: 

Budapest, 20……………………… ………………………………………… 
BPF főosztályvezető

1  Európai uniós tagállami kötelezettség teljesítésével összefüggő utak: tanácsi, ún. EU „nemzeti borítékból” finanszírozható ülések; Európai Bizottság 
által finanszírozott „bizottsági ülések”.



14. ELLENJEGYZÉS:

Budapest, 20……………………… ………………………………………… 
nemzetközi kapcsolatokért és európai uniós ügyekért 

felelős helyettes államtitkár

15. ENGEDÉLYEZÉS:

Budapest, 20………………………

engedélyezem
nem 

engedélyezem
………………………………………… 

közigazgatási államtitkár

16A. ENGEDÉLYEZÉS Államtitkári vagy kabinetfőnöki kiküldetés esetén:

Jóváhagyás:

Budapest, 20……………………… ………………………………………… 
közigazgatási államtitkár

Engedélyezés:

engedélyezem
nem 

engedélyezem

Budapest, 20……………………… ………………………………………… 
miniszter

16B. ENGEDÉLYEZÉS Közigazgatási államtitkári kiküldetés esetén:

Jóváhagyás:

Budapest, 20……………………… ………………………………………… 
parlamenti államtitkár

Engedélyezés:

engedélyezem
nem 

engedélyezem

Budapest, 20……………………… ………………………………………… 
miniszter




