Szervezeti egység

KOZBESZERZESI OSZTALY

E-mail

E-mail

Erkezés/Tovabbitds médja Személyes benyujtas Posta (papiralapti) (Kézponti postafiokok) (szemeélyes) Fax VAKIR Honlap (NVR)
Szignalas maddja flens auto- Aotz auto- fenis auto- fenis auto- leix auto- lenrs auto- et auto-
éltalanos/automatikus altaldnos matikus dltaldnos matikus ltaldnos matikus taldnos matikus dltaldnos matikus dltaldnos matikus dltaldnos matikus
Feladatok
Erkezé kiildemények kezelése
Nyilvantartasba vétel (ERKEZTETES) Uk Oa Uk Uk Uk Uk 0a/Uk 0a/Uk Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kuldemények atvétele 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kildemények ellenérzése 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kildemények atvételének igazolasa 0a/Uk Oa Uk Uk 0a/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kiildemények ellenérzése (jogosultsag, cimzés) 0a/Uk Oa Uk Uk 0a/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Biztonsagi vizsgalat 0a/Uk Oa Uk Uk 0Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kiildemények felbontasa 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Téves felbontés kezelése Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ui Ui
Erkezé kiildemények tartalmanak ellenérzése Uk Oa Uk Uk 0a/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ui Ui
Téves kiildemény kezelése Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Ertékek kezelése Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Boritékok kezelése Uk Oa Uk Uk N
Elektronikus adathordozé kezelése Uk Oa Uk Uk N
El6zményezés Uk/0Oa Oa Uk/0Oa Uk 0a/ Uk Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Ui Ui
Szerelés/Csatolas Uk/Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Ui Ui
El6addi iv készités Uk/Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Oa Uk
Iktatas - fészamra Uk/Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Oa Uk
Iktatas - alszamra Uk/Oa Oa Uk/Oa Oa Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iratok 4taddsa tigyintézésre Uk/Oa Oa Uk/Oa Oa Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kimend kildemények kezelése
Kiildemény dtadasanak visszaigazolasa Uk/Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Ir Ir
Iktatas - f6szamra Uk/Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Ir Ir
Iktatas - alszdmra Uk/0Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Ir Ir
Expedialas Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Ir Ir
Boritéknyomtatas Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk N N
Postakonyv készités Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
Postara adéas N N Uk Uk N N N N N N N N N N




E-mail-klldés N Ui Uk Ui Ui N N Ui Ui Ir Ir
Faxolas N N N N N Ui Ui N N N N
Helyben késziilt és kikuldésre nem keriil6 tgyiratok Helyben

Iktatés - fészamra Uk/Oa

Iktatas — alszamra Uk/Oa

Iratok atadasa ugyintézésre Uk/Oa

Roviditések Ugyintézé: Ui Osztalyadminisztrator: Oa Ugykezeld: Uk Informatikai rendszer: Ir Nem értelmezhetd: N






