
Tárgy: … ügyében indult hatósági eljárás 
során hiánypótlásra felhívás

Ügyintéző:

Telefonszám:

E-mail:

VÉGZÉS

A  ………………………………………………………………………………… (ügyfél neve, lakcíme vagy székhelye) 
…….…………………… (eljárás fajtája) ügyében / …………………… (engedélyező hatóság) megkeresése alapján 
a ………. (szakhatóság) előtt indult tűzvédelmi hatósági / szakhatósági eljárásban ……… ügyfelet

hiánypótlásra hívom fel.

A hiánypótlás keretében az alábbi iratok hatóságomhoz történő benyújtására / nyilatkozat megtételére van szükség:
1.
2.

A hiánypótlás határideje: jelen végzésem közlésétől számított ……. napon belül
A nyilatkozattétel módja: Elektronikus rendszeren keresztül (Ügyfélkapu/Cégkapu/E-papír).
A hiánypótlási határidő meghosszabbításának nincs helye.
Felhívom figyelmét, amennyiben a fent megjelölt határidőig a hiánypótlási felhívásnak nem tesz eleget, hatóságom 
a rendelkezésre álló adatok alapján hozza meg döntését.
Végzésem ellen önálló jogorvoslatnak helye nincs, az csak az eljárást befejező döntés elleni jogorvoslat keretében 
támadható meg.

INDOKOLÁS

Kérelemre indult eljárás esetén:
Hatóságom előtt …………………………………… kérelmére …………………… ügyében hatósági eljárás indult.

A  rendelkezésre álló iratok alapján megállapítottam, hogy a  kérelmezett eljárás lefolytatásához csatolt 
dokumentáció nem tartalmazza a ….-t (hiányzó adatok, iratok).

Jogszabályi rendelkezés bemásolása, ami ezek benyújtását kötelezővé teszi, vagy megalapozza, hogy az engedély, 
jóváhagyás, szakhatósági állásfoglalás kiadásához szükségesek a hiányzó adatok ismerete.
Az  általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény (a  továbbiakban: Ákr.) 44. §-a alapján: 
„Ha a kérelem a jogszabályban foglalt követelményeknek nem felel meg az eljáró hatóság határidő megjelölésével, 
a mulasztás jogkövetkezményeire történő figyelmeztetés mellett – ha törvény vagy kormányrendelet másként nem 
rendelkezik – egy ízben hiánypótlásra hívja fel a kérelmezőt.”

Döntésem a fenti jogszabályhelyeken alapul.



Végzésem az Ákr. 80. § (1) bekezdésén alapul.

Hatáskörömet
kérelemre indult eljárás esetén: létesítményi tűzoltóságokra vonatkozó részletes szabályokról szóló 
273/2024. (IX. 19.) Korm. rendelet 5. § (1) vagy (2) bekezdése alapján.

Illetékességemet
MKI esetén: a  katasztrófavédelemről és a  hozzá kapcsolódó egyes törvények módosításáról szóló 2011. évi 
CXXVIII.  törvény végrehajtásáról szóló 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet 3. § (3) bekezdése, valamint ugyanezen 
rendelet 1. melléklete,
OKF esetén: a  katasztrófavédelemről és a  hozzá kapcsolódó egyes törvények módosításáról szóló 2011. évi 
CXXVIII. törvény 22. § (1) bekezdés a) pontja 
határozza meg.

Kérelemre indult eljárás esetén:
Az önálló jogorvoslat lehetőségét az Ákr. 112. § (1) bekezdése alapján zártam ki.

Kelt: ………………… (csak helységnév), az elektronikus bélyegző szerinti napon.

Készült: … példányban

……………………………………
kiadmányozó neve

beosztása

Terjedelme:  … oldal

Kapják: 1. Ügyfél

2. Irattár


