
HM ÖNÁLLÓ SZERVEZETI EGYSÉG /  
HM SZERVEZET  
MEGNEVEZÉSE

. sz. példány

Nyt. szám:

Név
HM Tervezési és Koordinációs Főosztály  

főosztályvezető

Budapest

Tárgy: munkakörijegyzék-módosítás

Megszólítás!

Kérem szíves intézkedését a HM önálló szervezeti egység / HM szervezet munkaköri jegyzékének (Nyt. szám: 
______.) dátummódosítására, az alábbiak szerint:

a(z) szerv címsor alatt:
beosztás megnevezése, rendfokozat, előmenetel, iskolai végzettség, MAK-kód
(ÁNYR-azonosító:)
törölni,

a(z) szerv címsor alá:
beosztás megnevezése, rendfokozat, előmenetel, iskolai végzettség, MAK-kód
(ÁNYR-azonosító:)
felvenni.

Indokolás:

(Az indokolásban kerüljön megjelenítésre a módosítás szakmai indoka, különös tekintettel a módosítandó beosztáshoz 
kapcsolódó szervezeti és működési szabályzat szerinti feladatok és munkaköri követelmények rendszerének változására, 
vagy egyéb szövegszerű indokolás.)

Dátum

Tisztelettel: 

Név 
beosztás



A HM önálló szervezeti egység / HM szervezet közvetlen irányítását végző minisztériumi felsővezető záradéka:

A felterjesztett módosítással egyetértek / nem értek egyet.
(egyéb szövegszerű indokolás)

Dátum

Név 
beosztás

A HM HPF főosztályvezetőjének záradéka:

A felterjesztett módosítással egyetértek / nem értek egyet.
(egyéb szövegszerű indokolás)

Dátum

Név 
főosztályvezető

A HM SZF főosztályvezetőjének záradéka:

A felterjesztett módosítással egyetértek / nem értek egyet.
(egyéb szövegszerű indokolás)

Dátum

Név 
főosztályvezető

A HM gazdálkodási ügyekért felelős helyettes államtitkár záradéka:

A felterjesztett módosítással egyetértek / nem értek egyet.
(egyéb szövegszerű indokolás)

Dátum

Név 
gazdálkodási ügyekért felelős helyettes államtitkár

Készült: 2 példányban
Egy példány: 2 lap
Ügyintéző (tel.): Név (telefonszám)
Kapják:	 1. sz. pld.: HM TKF

2. sz. pld.: Irattár




