Iktatészam: KTM- /20__
Ugyintézé:
telefonszam:

TELJESITESIGAZOLAS

Reprezentacios keretet felhasznald
szervezeti egység:

Szallité megnevezése:

Szamla sorszama:

Szamla bruttd végosszege:

Szamla szerinti teljesités datuma:

Teljesités datuma:

Kifizetés maodja:

Igazolom, hogy a fenti szamlak a 9/2024. (Il. 22.) KTM utasitas alapjan, az abban foglaltaknak megfeleléen és céllal
keletkeztek, a szamldk a szervezeti egységem reprezentaciés kerete / éttermi vendéglatas kerete* terhére
elszdmolhatoak.

Figyelemmel arra, hogy a szamlakon szerepl6 kiaddsok megel6legezésre keriiltek, igazolom tovabb4, hogy azok
ellenértéke, 6sszesen ..........ccevvvvennnnn. Ft kifizethet6 az aldabbi szamlaszamra torténd atutalassal:

Név:

Bankszamlaszam:

Budapest, 202.......cccoviiinnnnns

szakmai igazold
<<szakmai igazolé (f6osztalyvezetd) személy neve és beosztasa**>>

Budapest, 202.......cccoviiiinnnns
teljesitésigazold
<<teljesitésigazolasra jogosult (helyettes allamtitkar) személy neve és beosztasa**>>

Alairast/alairdsokat kovetéen egy eredeti példanyban a szamlaval egyiitt a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly
titkarsdgara kérjik megkildeni!

* A megfeleld részt kérjuk jeldlni!
** Kérjuk az alairo nevének és titulusanak feltiintetését!
Kitoltési itmutato:
A 2. mellékletet a teljesités igazoldsdra abban az esetben kell alkalmazni, ha a szervezeti egységhez vagy személyhez kotott reprezentécios keret
terhére sajat bankkartya hasznalataval torténik a vasarlas, és ennek visszatéritését kéri a munkatars. A teljesitésigazolast 2 példanyban kell kiallitani,
melynek egy példanya a teljesitésigazolonal marad, egy példanyt pedig a teljesitésigazolé megkiild a PSZF részére.



