Kényszerselejtezési jegyz6konyv
(minta)

Iktatoszam:! - /2024.

Késziilt a Nemzetgazdasagi Minisztérium irattardban / hivatali helyiségében: (pontos cim, Budapest, az elektronikus
alairdson jelzett datum szerint.)

Jelen van(nak):

Iratkezelésért felelds VEZETO: ... ...ouiuie e (személynév, beosztas)

A 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 64. § (7) bekezdése értelmében karosoddst szenvedett iratok esetében
bekovetkezd karesemény koriilményeinek révid 6sszefoglaldsa (milyen kér, mikor, hol tértént, pontos cimmel):

A kényszerselejtezés idépontja: (-tdl, -ig)

A kényszerselejtezés ala vont iratok évkore: (-tdl, -ig)

A kényszerselejtezés ala vont iratok terjedelme (ifm): (6sszmennyiség)

A kényszerselejtezés ald vont iratok keletkeztet6je/keletkeztetdi, kényszerselejtezésben érintett szerv és jogeldd
szervek?

A kényszerselejtezés ald vont iratok targya® (0sszefoglalé megnevezése, iktatott, nem iktatott, tételszammal nem
rendelkezé stb.):
A kényszerselejtezés ala vont iratok felsorolasat a jegyzékonyv ......... szamu mellékletét képezé iratjegyzék
tartalmazza, 6sszesen (...) oldal.
K.m.f.
P. H.

Iratkezelésért felelds vezetd

' A kényszerselejtezési jegyz6konyvet, példanyszamtdl fliggetlendil, egy iktatdszamra sziikséges iktatni.
2 Amennyiben megallapithato.
3 Amennyiben megallapithato.



Melléklet a - /2024. iktatészamu iratselejtezési jegyz6konyvhoz

[Iratjegyzékminta l.]

Kényszerselejtezés ala vont iratok felsorolasa

1. Keletkeztetd (jog-/tevékenységeldd) SZerv MegNeVEZESE: ..........iuiuieiiiit i e

A(2) ... (utasitds) szamon (év) kiadott iratkezelési szabdalyzat mellékletét képezd irattari terv szerint:

Terjedelem

Tételszam* Tételszém targya® Evkor® )
(ifm)

2. Keletkeztetd (jog-/tevékenységeldd) szerv megnevezése: ........ccoevvvvviniviiinnnnenennns

A(z) ... (utasitas) szamon (év) kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezd irattéri terv szerint:

Terjedelem

Tételszam Tételszam targya Evkor )
(ifm)

4 Amennyiben beazonosithaté.
* Amennyiben beazonosithato.
¢ Amennyiben beazonosithato.



[Iratjegyzékminta Il.]

Kényszerselejtezés ala vont iratok darabszintii jegyzéke’

1. Keletkeztetd (jog-/tevékenységelBd) SZerv MegNEVEZESE: ........c.cuiuininin ittt

A(z) ... (utasitds) szamon (év) kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezé irattéri terv szerint®:

. . , I Terjedelem
Iktatészam Ugyirat targya Evkor .
(ifm)
2. Keletkeztetd (jog-/tevékenységelOd) Szerv MEgNEVEZESE: ........cvuiuiininiiiiiiii e

A(z) ... (utasitas) szamon (év) kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezd irattéri terv szerint:

Terjedelem

Iktatoszam Ugyirat targya Evkor )
(ifm)

7 Darabszint(i jegyzék csak indokolt esetben (pl. irattari terv vagy tételszam hidnya stb.) - lehetdleg elGzetes levéltari egyeztetést kovetéen —
készitendd. Az iratkezelési szoftver dltal generdlt, Ugyiratszintui lista esetén is kérjik a levéltarral torténd elzetes egyeztetést. Ezekben az esetekben
is a fenti, azaz keletkeztetd (jogel6dok) szerinti bontas alkalmazando.

8 Amennyiben a tdbldzatban Osszegzett iratanyag esetében iratkezelési szabalyzat, irattari terv barmely - a jegyzokonyv elején jelzett —
ok/koriilmény folytan nem hozzaférhetd, a jelzett rész Giresen marad.



[Iratjegyzékminta lll.]

Kényszerselejtezés ala vont, targyi csoportokba rendezett iratok jegyzéke®

Keletkeztetd (jog-/tevékenységeldd) SZerv MegNEVEZESE: ... ...cuiuinin it

A(z) ... Levéltar altal ... szamon engedélyezett rendezési terv szerint:

Terjedelem

Targyi csoport szama Targy Evkor (ifm)
ifm

° Irattari terv hidanyaban a tételszammal el nem latott iratokat utélagosan, targyi csoportokba kell rendezni. A targyi csoportok kialakitasat a Magyar
Nemzeti Levéltarral el6zetesen egyeztetni kell.





