
CÍMER 
(SZERVEZETI EGYSÉG, SZERVEZETI ELEM MEGNEVEZÉSE)

TÁJÉKOZTATÁS 
Sérült, megnyithatatlan, olvashatatlan vagy címzést nem tartalmazó 

elektronikus küldemény érkezéséről

Készült: dátum, szervezeti egység szervezeti elem megnevezése

Tárgy: Sérült / címzést nem tartalmazó elektronikus küldemény érkezése (aláhúzandó)

A küldemény azonosító adatai:

 HKP érkeztetési szám  Hivatkozási szám  Érkeztető szám  Beérkezés ideje

Küldő szerv: NÉV (hivatali tárhely rövid neve)

A fenti azonosító adatokkal ellátott automatikusan érkeztetett küldeményről megállapítottuk, hogy ………………

A közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 
26.  § (1)  bekezdés b)  pontja alapján ezúton tájékoztatjuk, hogy az  irat befogadásra, illetve továbbításra nem 
alkalmas.

Kérjük, hogy amennyiben a  küldeményre vonatkozóan az  ügyintézés időközben aktualitását vesztette 
szíveskedjenek tárgytalannak tekinteni ezen tájékoztatást.

Kelt, időbélyegző szerint

Tisztelettel: 

aláíró neve 
aláíró beosztása

�








