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Kitoltési atmutatoé
a letétcsomag-nyilvantarté konyv vezetéséhez

A letétcsomag-nyilvantart6 konyvet a hasznalatbavétel el6tt hitelesiteni kell.

A hasznadlatbavételt és a hasznélatbdl torténd kivonast a BV GEI gazdasagi vezetd alairasaval igazolja.

A betelt kdnyvet az iratkezelési szabélyok szerint kell megdrizni.

Az elsé rovatba a letét atvételének, illetve dtaddsdnak idépontjat (hdnap, nap) — minden lapon az elsé sorban
az év megjeldlésével - kell bejegyezni.

. A masodik rovatba a letétezés sorszamat kell bejegyezni, ezt a rovatot minden év januar 1-jén 1-es sorszammal
kell megnyitni, és december 31-ig folyamatosan kell vezetni.

6. A harmadik rovatba a fogvatartott nevét kell bejegyezni.

7. A negyedik rovatba a fogvatartott nyilvantartasi szamat kell bejegyezni.

. Az 6todik rovatba a letétszelvény szamat (amennyiben tobb letétszelvény van, minden egyes szelvény szamat)
kell bejegyezni. Amennyiben nem rendelkezik letéttel, a nyilvdntarté konyvbe a letétszelvény szamat akkor is
be kell vezetni.
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A hatodik rovatba azt a sorszdmot kell bejegyezni, amit letétje kapott. A sorszam tobb letétcsomagot is jelenthet.
A letétcsomag sorszdma mellé — amennyiben az tdbb darabbdl dll — barmilyen helyileg alkalmazott jellés beirhato.
Példaul: csomag = cs, fakk = f, b6rond = b, zacskd = z, vallfa = v, taska = t.

A hetedik rovatba a letét(ek) atvételét 1-es szammal jelolve kell bejegyezni.

A nyolcadik rovatba a letét(ek) kiadasat 1-es szammal jel6lve kell bejegyezni.

A kilencedik rovatba a letéttel rendelkezék szamat gongyoélitve, a kiadasok és bevételek folyamatos hozzaadasaval,
illetve levonasaval kell vezetni.

A tizedik rovatba kell bejegyezni, hogy a fogvatartott honnan érkezett, illetve hova tdvozik. Amennyiben
a befogadas, illetve szabaditds ugyanannal az intézetnél torténik, annak tényét.

A tizenegyedik rovatba a letétcsomagot dtvevd beosztott olvashatd alairasa szerepel.

Abban az esetben, amikor a fogvatartottnal Gjabb - masodtételezés — letétezési eljarasra keril sor, az Gjonnan
letétezett targyat (targyakat) a mar meglévé letétjébe kell elhelyezni. Amennyiben ez nem lehetséges, az elsé
letétezéskor kapott sorszama mellé kell Gjabb jel6lést alkalmazni.

A masodletétezés sordn a targyak letétszelvényszdmat a mar meglévé szelvények szdma mellé kell a nyilvantartasba
bevezetni.

A hosszabb tartamu itélettel blintetését tolté fogvatartott esetében, amikor a tobbszor eléfordult letétvaltozas
folyaman a nyilvantartds mar nem attekinthet6, az egész sort at kell huzni, és Uj sorszdm ald - a megsz(int
szelvényszamok kivételével — mindent at kell vezetni ugy, hogy a maradvany mennyisége az Uj sorszam alatt
ne valtozzék. Az Uj sorszamot az dbécé betlirendes nyilvantartasba is be kell jegyezni, és egyidejlleg a megsz(int
sorszamot &t kell huzni.
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