
0

neve:

beosztása:

Útijelentés készült:

óra perc óra perc

nap óra, perc

 NYILATKOZATOK

Egyéb megjegyzések, nyilatkozatok (pl. az utazás elmaradt):

Nyilatkozni szükséges:

 a.) ha a kiküldetéssel összefüggésben harmadik személytől térítésben, díjazásban részesült,

b.) a kiküldetés során valamely költségtételt saját bankkártyával egyenlített ki, és kéri az 
összeg MNB-árfolyamon történő forint számítását

Visszaút

Hivatalos külföldi kiküldetés elszámolása

Kiküldetés helye

A kiküldött az adóelévülési idő végéig az elszámolás 1 példányát köteles megőrizni!
 A kiküldetésre vonatkozó rendelkezések:

Utazás ideje:

Gyűjtő szám/ Protokoll kód:

0

Az utazás célja: 0
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0

0

Szervezeti egység: 0
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Ország Dátum

Megvalósult utazás indulási, érkezési adatai:

É R K E Z É SI N D U L Á S
Ország Dátum

A határátlépés időpontja
Odaút

Utazás módja



A kiküldetésben eltöltött idő szükségességét, a feladat elvégzését a feltüntetett költségek jogosságát igazolom:

20. ..… év …..……………..….… hó…......nap

kötelezettségvállalalásra/teljesítésigazolásra jogosult vezető aláírása

PSZF tölti ki!
Valutanem Felvett előleg összege Kerekítés

EUR

USD

Forint

Az elszámolást:
számfejtő ellenőr

összege
(meghatározott időre igényelt 
napidíj esetében az igényelt 
napidíj napjainak a számát 

kérjük beírni az összegoszlopba!)

 - Büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy az elszámolt tételek a kiküldetés érdekében történtek és a valóságnak megfelelnek. Tudomásul veszem, hogy az 
elszámolásban közölt valótlan adatok fegyelmi, illetőleg büntetőjogi eljárást vonnak maguk után.
 - Kijelentem, hogy a kiküldetéshez kapcsolódóan minden költségről nyilatkoztam, a rendelkezésemre álló számlákat benyújtottam, és tudomásul veszem, hogy a 
kiküldetés pénztári elszámolását követően újabb költségigény benyújtására nincs további lehetőségem.
 - Az elszámolás 1 példányát átvettem, az adóelévülési idő végéig megőrzöm.
 - Tudomásul veszem, hogy a valutában kifizetett napidíj kerekített összeg (mivel a MÁK eurocentet nem forgalmaz) ezért a napidíj számfejtése során  nettó Ft 
különbözet keletkezhet. A kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény 139. §-a alapján hozzájárulok, hogy az 500 Ft-ot meghaladó negatív különbözet az  
illetményemből levonásra kerüljön, továbbá tudomásul veszem, hogy az 500 Ft-ot meghaladó pozitív különbözet kerül részemre forintban megtérítésre.

UTAZÓ KIADÁSAI

neme

Kelt, 20………………… hó ……………..nap  …………….db  melléklet           kiküldött aláírása

Napidíjat a kiküldetés teljes időtartamára igényelem EUR

A  f e l m e r ü l é s
Kiküldetési kiadások elszámolása:

PSZF tölti ki!!!
Az útielszámolás során 

elfogadott összegjogcíme

Az utazó bizonylatai szerint a valuta 

Elszámolás - utólagos kifizetés Elszámolás - visszafizetendő előlegElszámolt összeg




