
A Protokoll Főosztály által adott sorszám:

IGÉNYLŐLAP
PROTOKOLL- ÉS EGYÉB KAPCSOLÓDÓ SZOLGÁLTATÁSOK MEGRENDELÉSÉRE

Rendezvény neve: …………………………………………………………………………………………………………
Időpont: ……………………………………………………………………………………………………………………
Helyszín: ……………………………………………………………………………………………………………………
Diplomáciai esemény:      igen        nem
Pénzügyi forrás megnevezése:    Hazai     Uniós: …………………………   Egyéb: …………………………
NKOH bejelentés köteles-e a rendezvény:        igen        nem
Államtitkárság megnevezése: ……………………………………………………………………………………………
Kapcsolattartó, ügyintéző (neve, elérhetősége): …………………………………………………………………………
Protokoll Főosztály ügyintézője (neve, elérhetősége): ……………………………………………………………………

Megnevezés Alkalom

Tervezett 

(Igénylő tölti ki.)

Tény 

(IGF tölti ki.)

létszám 

(fő)

költség költség

nettó Ft bruttó Ft bruttó Ft Megjegyzés

1. Ásványvíz bekészítése (Protokollkonyha)

2. Kávé bekészítése (Protokollkonyha)

3. Tea bekészítése (Protokollkonyha)

4. Catering szolgáltatás
–  Reggeli/ebéd/vacsora*
–  Pogácsa, édes-sós aprósütemény, 

szendvics*
–  Ital

5. Terembérlés

6. Technika

7. Dekoráció: (virág, zászló stb.) ……

8. Szállás/utazás/autóbérlés költsége*

9. Kormányváró használata

10. Tolmácsolás: 
Nyelvpár: magyar–………………… 
Típus: szinkron/konszekutív* 

11. Egyéb: ………….

12. Tartalék

13. Összesen

14. KEF által biztosított ajándék: 
(ajándékozott neve)

Megjegyzés

* A megfelelőt kérjük aláhúzással jelölni.



Név Aláírás Dátum

Igénylő szervezeti egység vezetője
(államtitkár, helyettes államtitkár, 
kabinetfőnök, főosztályvezető)

20… (év)… (hó) …(nap)

Protokoll Főosztály vezetőjének 
engedélye

20… (év)… (hó) …(nap)

Pénzügyi ellenjegyző (Intézményi 
Gazdálkodási Főosztály) 

20… (év)… (hó) …(nap)

Jóváhagyó (Gazdálkodásért felelős 
helyettes államtitkár bruttó  
300 ezer forint értékhatárt elérő és azt 
meghaladó összegű igénylés esetén)

20… (év)… (hó) …(nap)

Jóváhagyó (Közigazgatási államtitkár
bruttó 1 millió forint értékhatárt elérő 
és azt meghaladó összegű igénylés 
esetén)

20… (év)… (hó) …(nap)



A rendezvény résztvevőinek névsora
(Kitöltése kötelező!)

BELSŐ (MINISZTÉRIUMI) RÉSZTVEVŐK

– NÉV/BEOSZTÁS/INTÉZMÉNY –

KÜLSŐ (NEM MINISZTÉRIUMI) RÉSZTVEVŐK

– NÉV/BEOSZTÁS/INTÉZMÉNY –
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